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Uvod

Upute o izvjeStavanju za hrvatske projektne partnere Interreg Programa Slovenija-Hrvatska 2021.-
2027. (u daljnjem tekstu: Program) izradilo je Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske

unije (u daljnjem tekstu: MRRFEU) u ulozi nacionalnog Tijela za kontrolu Programa.

Glavna je svrha dokumenta dati opéi pregled pravila izvjeStavanja, vremenskih okvira te obveza i
odgovornosti hrvatskih projektnih partnera, koji sudjeluju u provedbi projekata u okviru Programa,

prema Tijelu za kontrolu.

Upute su primjenjive na sve hrvatske projektne partnere, neovisno o njihovom statusu kao vodeceg ili

projektnog partnera unutar projekta ugovorenih u okviru Otvorenog pozivi za standardne projekte.
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1. Nacionalni kontrolni sustav u Republici Hrvatskoj

Sukladno ¢lanku 46. Uredbe 2021/1059 svaka drZava clanica imenuje tijelo ili osobe odgovorne za
provodenje nacionalne kontrole i odobravanje izvjeStaja/troskova projekata u skladu s EU i
nacionalnim zakonodavstvom za korisnike na svom teritoriju.

Sukladno navedenom Vlada Republike Hrvatske je 2022. godine donijela Uredbu o tijelima u sustavima
upravljanja i kontrole za provedbu Programa kojima se podrzava cilj ,,Europska teritorijalna suradnja“
u financijskom razdoblju 2021.-2027., kojom je obavljanje uloge Tijela za kontrolu za programe
Europske teritorijalne suradnje u kojima RH sudjeluje (u daljnjem tekstu: TK) povjereno MRRFEU.

Kontrolni sustav u RH je centraliziran.

Pitanja TK-u mozZete dostaviti elektronickom postom na interreg_si-hr@mrrfeu.hr
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2. Proces izvjeStavanja

Projektni partneri duzni su podnositi partnerske izvjeStaje TK-u sukladno razdobljima izvjeStavanja
navedenim u Ugovoru o sufinanciranju (engl. Subsidy Contract). Partnerski izvjestaj naj¢esée obuhvaca
razdoblja od Sest (6) mjeseci. Rok za dostavu partnerskog izvjestaja Tijelu za kontrolu je mjesec dana
od datuma zavrsetka izvjeStajnog razdoblja.

Izvjestaji partnera se sastoje od:
e Opisa aktivnosti i troSkova izvjeStajnog razdoblja unesenih u elektronicki sustav Jems
e Popratne izvjesStajne dokumentacije dostavljene putem sustava Jems.
U roku od 3 mjeseca od zaprimanja izvjestaja Tijelo za kontrolu duzno je izdati Potvrdu o prihvatljivosti

troskova.

Ukoliko posljednji dan roka za dostavu izvjeStaja partnera pada na neradni dan, rok za dostavu se
pomice na prvi sljedeci radni dan.

Ukoliko partner kasni s dostavom izvjeStaja, TK ne moze jamditi odobravanje troskova u skladu s
rokovima za dostavu projektnog izvjestaja koji se Salje Zajednickom tajnistvu / Upravljackom tijelu
Programa.
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3. Opcaizvjestajna dokumentacija

Partnerski izvjeStaj i popratna dokumentacija moraju biti podneseni putem elektronickog sustava

Jems. Prilikom ucditavanja dokumentacije u Jems sustav potrebno je obratiti paznju na to da sva

dostavljena dokumentacija bude ¢itljiva i u potpunosti skenirana.

Prilikom dostave partnerskog izvie$taja, PP/VP je obvezan dostaviti sliedeéu projektnu dokumentaciju:

1.

Potvrdu Porezne uprave/ispis s mrezne stranice Porezne uprave o tome je li partner u registru
obveznika PDV-a samo za projekte &ija vrijednost prelazi 5 000 000 EUR? (dostaviti samo u prvom
izvjestaju).

Pravilnik o radu, pravilnik o jednostavnoj nabavi i/ili ostale interne dokumente, ako je
primjenjivo? - dostaviti samo u prvom izvjestaju ili u slu¢aju izmjene verzije na snazi u razdoblju u
kojem je promjena nastala.

Racunovodstvene evidencije kojima se dokazuje da su troskovi prijavljeni u sklopu izvjeStajnog
razdoblja odvojeni od redovnog poslovanja organizacije partnera — dostaviti sa svakim izvjeStajem
u kojem potrazujete stvarne troskove!

Fotografiju plakata projekta postavljenog u sluzbenim prostorijama partnera (dostaviti samo u
prvom izvjestaju).

Ugovor o sufinanciranju (engl. Subsidy Contract) — ako nije dostupan u Jems-u, dostaviti samo u
prvom izvjestaju ili u slu¢aju izmjene verzije na snazi u razdoblju u kojem je promjena nastala.

Sporazum o partnerstvu (engl. Partnership Agreement) sa svim pripadaju¢im aneksima (ukoliko
primjenjivo) — ako nije dostupan u Jems-u, dostaviti samo u prvom izvjestaju ili u slucaju izmjene
verzije na snazi u razdoblju u kojem je promjena nastala.

Opc¢u dokumentaciju partner treba pohraniti kao zipanu mapu u Jems pod lzvjesce partnera > Privitci

izvjescu.

SLIKA 1 PRIMJER NAZIVA | ORGANIZACIJE MAPE ZA OPCU IZVJESTAJNU DOKUMENTACIUU

i Opca dok Opca dok

Name

=| Pravilnik o jednostavnoj nabavi

=| Pravilnik o radu

1 Za projekte ¢&ija je ukupna vrijednost ispod 5 000 000 EUR potvrda Porezne uprave se ne dostavlja osim u
slu¢aju drzavnih potpora.

2 Nije potrebno dostavljati interne dokumente ukoliko se odnose na troskovne kategorije koje se nadoknaduju
prema pojednostavnjenim moguénostima obracuna troskova (engleski simplified cost options, skra¢eno SCO).
Primjer: nije potrebno dostaviti Pravilnik o radu ako hrvatski partner nadoknaduje trosak osoblja kao 20 %
fiksne stope izravnih troskova.
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4. Dokumentacija troskovnih kategorija

U sklopu Programa postoji 6 troskovnih kategorija:

Troskovi osoblja

Uredski i administrativni troskovi
Troskovi putovanja i smjestaja
Troskovi vanjskih stru¢njaka i usluga
Troskovi opreme

S L o

Troskovi infrastrukture i radova

b

REPUBLIKA HRVATSKA
Ministarstvo regionalnoga razvoja
i fondova Europske unije

TABLICA 1 PREGLED PRIMJENJIVIH KOMBINACIJA NADOKNADE TROSKOVA U OKVIRU PROGRAMA

Troskovi pripreme

Opcija 1

1. Troskovi osoblja Stvarni troskovi

Fiksni iznos za troskove pripreme

Opcija 3

Stvarni troskovi

2. Uredski i administrativni
troskovi

Fiksna stopa od 15 %

|
eravrif troskova osoblja _‘

3. Troskovi putovanja i
smjestaja

Fiksna stopa od 5 % izravnih '
troskova osoblja

4. TroSkovi vanjskih
strucnjaka i usluga

Stvarni troskovi

Fiksna stopa od 40 %
izravnih troskova osoblja

5. Troskovi opreme

Stvarni troskovi

6. Troskovi infrastrukture i
radova

Stvarni troskovi

Nije potrebno dostavljati popratnu dokumentaciju za troskove pripreme.
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4.1. TroSkovi osoblja

Troskovi osoblja mogu se nadoknaditi:

1. Na temelju stvarnih troSkova, opcije 1 i 3, kada partner mora dokazati da su troskovi nastali i
placeni:
a) metoda puno radno vrijeme na projektu
b) metoda nepuno radno vrijeme sa fiksnim postotkom

TABLICA 2 DOKUMENTACIJA KOJU PARTNER TREBA DOSTAVITI U SKLOPU 1ZVJESTAJA ZA STVARNE TROSKOVE OSOBLJA

Mjesto pohrane Primjeri naziva i organizacije
Dokument L
ulems dokumentacije i mapa

Primjer naziva mape:
OS0BLIE cpei dok
1. Ugovor o radu sa svim pripadajué¢im

izmjenama (aneksima) ili rjeSenje o Primjer organizacije

rasporedu na radno mjesto® lzvjesce dokumentacije:
partnera OSOBLIE opci dok
> Privitci Mame
izvjescéu =| JP ad

=| JP ugovor o radu
=| MRT ad

=| MRT aneks ugovora o radu

2. lzjava o radu na projektu
Prilog 1 Priruénika za korisnike (4. dio)*

=| MRT ugovor o radu

Primjer naziva mape:
¢ OSOBLJE PR
3. Platna lista

Primjer organizacije
dokumentacije:

3 Ukoliko ugovor o radu ili rje$enje o rasporedu ili dodatno imenovanje sadrZi u sebi opis poslova koje osoba
obavlja u okviru provedbe projekta, razdoblje i postotak angazmana, odnosno sve informacije trazene lIzjavom
o radu na projektu nema potrebe ispunjavati Izjavu, odnosno duplicirati revizorski trag.

“Taj dokument moze biti dio dokumenta o zaposlenju ili zaseban dokument. U oba sluéaja, izjava o radu na
projektu mora minimalno sadrzavati informacije iz Priloga 1 Priru¢nika za korisnike (4. dio).
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4. Dokaz o isplati neto place i obaveznih
davanja (bankovni izvod, JOPPD obrazac ili
jednakovrijedni dokumenti)

5. Zbirni popis prijavljenih troSkova osoblja za
obje metode izracuna a) i b) (Prilog 1)

@%@ REPUBLIKA HRVATSKA
w'sf  Ministarstvo regionalnoga razvoja
A8 ifondova Europske unije

lzvjesce OSOBLJE PRI v O
partnera ~
Mame
o JOPPD
> Privitci P
izvjeséu MRT

=| PR1 Zbirni popis prijavljenih trosko...

Mape troskova po osobi nazvati
inicijalima te osobe, u ovom
primjeru Marta Radi¢ Tot je MRT.

MRT

MName

=| lzvod PL 2023-12
=| lzvod PL 2024-01
=| |zvod PL 2024-02
=| MRTPL 2023-12
=| MRTPL 2024-01

=| MRTPL 2024-02

Svi troskovi osoblja u okviru jednog partnerskog izvjesStaja prijavljuju se pojedinacno u Popisu

troskova. U jedan redak u Popisu troskova unosite trosak po osobi po mjesecu.

Sva popratna dokumentacija troSkova osoblja (spremljena kako je opisano iznad) ucitava se u Privitke

izvjescu.

Dokumente poput ugovora o radu, rjeSenja o rasporedu na radno mjesto i lzjave o radu na projektu
potrebno je dostaviti samo u sklopu prvog izvjestaja, odnosno u svakom sljedeéem izvjestaju ukoliko

dode do promjena odredenih podataka.

2. Na temelju SCO, specificno metode fiksne stope 20% direktnih troskova (opcija 2)

U sklopu 1. izvjeStajnog razdoblja dostaviti:

® |zjavu pravnog zastupnika projektnog partnera (ili ovlastene osobe) kojom se potvrduje da

partner ima minimalno jednu zaposlenu osobu.
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4.2. Uredski i administrativni troSkovi

Uredski i administrativni troskovi obracunavaju se automatski u Jems sustavu i mogu se nadoknaditi
na temelju sljedecih SCO opcija:

1. fiksna stopa od 15% prihvatljivih troSkova osoblja u opcijama 1i 2.
2. kao dio 40 % fiksne stope izravnih troskova osoblja predvidene opcijom 3.

Nije potrebno dostavljati popratnu dokumentaciju za ovu troskovnu kategoriju.
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4.3. TroSkovi putovanja i smjestaja

Troskovi putovanja i smjestaja ukljucuju troSkove putovanja, obroka, smjestaja, vize i dnevnice te se

mogu nadoknaditi na temelju sljedeéih SCO opcija:

1. Povrat troSkova putovanja vrsi se na temelju fiksne stope u iznosu od 5 % od prihvatljivih izravnih

troSkova osoblja u opcijama 11i 2.

2. TroSkovi putovanja i smjeStaja dio su 40 % fiksne stope izravnih troSkova osoblja predvidene

opcijom 3.

Nije potrebno dostavljati popratnu dokumentaciju za ovu troskovnu kategoriju.
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4.4. TroSkovi vanjskih stru¢njaka i usluga

8% REPUBLIKA HRVATSKA

=

Troskovi vanjskih stru¢njaka i usluga mogu se nadoknaditi:

1.

Na temelju stvarnih troSkova (opcije 1i2)

Ministarstvo regionalnoga razvoja
i fondova Europske unije

TABLICA 3 DOKUMENTACIJA KOJU PARTNER TREBA DOSTAVITI U SKLOPU IZVJESTAJA ZA STVARNE TROSKOVE VANJSKIH
STRUCNJAKA | USLUGA

1.

Dokument

Kompletna dokumentacija javne nabave
samo za ugovorene vrijednosti 2 10.000 EUR
(bez PDV-a).

Ugovor/Narudzbenica (za vrijednosti za koje
nije obvezno sklapanje ugovora). Ugovor
treba imati jasnu referencu na projekt
(akronim) i program. Za stru¢njake plac¢ene
po danu/satu potrebno je navesti cijenu po
danu/satu te broj ugovorenih dana/sati kao i
ukupan iznos ugovora.

Racun, zahtjev za pla¢anje/nadoknadu ili
dokument jednake vrijednosti s nazivom
Programa i projekta (akronim) te opisom
pruzenih usluga sukladno ugovoru. Za
strucnjake koji su placeni po satu/danu, racun
ili dokument jednake vrijednosti treba
sadrzavati kvantitativne informacije o

5slovo S kao prvo u nazivu mape za englesku rije¢ Service.

Mjesto pohrane

ulJems

Javne nabave

> Privitci

Primjeri naziva i organizacije
dokumentacije i mapa

Naziv mape:

Za kategoriju vanjskih stru¢njaka i

usluga molimo koristite slovo S

kao prvo u nazivu mape>

,S nabava kratki naziv predmeta
nabave”

(i broj ako ih je viSe u jednom
izvjestaju)

Primjer naziva mape:

5 nabava catering

Primjer organizacije
dokumentacije:

5 nabava catering

Mame

=| Otwvaranje i ocjena ponuda
=| poziv na dostavu ponuda
=| Ugeovor ili narudzbenica

=| Uvjeti pruzanja usluge

=| Zaprimljene ponude

Naziv mape:

Za kategoriju vanjskih stru¢njaka i
usluga molimo koristite slovo S
kao prvo u nazivu mape

11
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Dokument

napla¢enim satima/danima, cijenu po jedinici
vremena i ukupnu cijenu.

Dokaz plac¢anja (npr. bankovni izvod).

Obracun doprinosa i poreza sukladno
pripadajucoj vrsti ugovora (JOPPD obrazac),
ukoliko je primjenjivo.

U slucaju troSkova putovanja i smjestaja
vanjskih stru¢njaka: racuni ili dokumenti
jednake vrijednosti (hotelski racuni,
autobusne, avionske karte itd.) ukljucujuci
dokaze plac¢anja (npr. bankovni izvodi) i dokaz
o povratu (troskovi unaprijed financirani od
strane strucnjaka). Dokaz o njihovom
sudjelovanju (npr. potpisani popis sudionika)
takoder treba dostaviti u skladu s onim Sto je
obvezno prema nacionalnim /
institucionalnim pravilima PP-a.

Svaka promjena ugovora treba biti
dokumentirana i dostavljena u sklopu
izvjeStajnog perioda u kojem je promjena
nastala.

Dokaz o provedenim aktivnostima (npr.
studije, promotivni materijali i sl.; ili ako se
radi o dogadajima: dnevni red, lista
sudionika, foto dokumentacija, i sl.). Sve
isporucevine i ishodi koje proizvedu stru¢njaci
/ pruzatelji usluga moraju bit u skladu s
relevantnim zahtjevima informiranja i
komunikacije.

8% REPUBLIKA HRVATSKA
w'sf  Ministarstvo regionalnoga razvoja
'.I

=/ ifondova Europske unije

Mjesto pohrane Primjeri naziva i organizacije

ulJems dokumentacije i mapa

,S nabava kratki naziv predmeta

nabave izvrsenje”

Javne nabave (i broj ako ih je vise u jednom

izvjestaju)
> Privitci
Primjer naziva mape:

¢ S nabava catering izvrsenje

Primjer organizacije
dokumentacije:

S nabava catering izvrsenje

-~

Name

=| lzvod banka 15.1.2024
=[ URA catering 10.1.2024

aneks produzenje ugovora
dokaz isporuke

dokaz vidljivosti-foto

potpisna lista

Javne nabave

> Privitci

12
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Svi troSkovi vanjskih strucnjaka i usluga u okviru jednog partnerskog izvjestaja prijavljuju se
pojedinaéno u Popis troskova. U jedan redak u Popisu troskova unosite iznos jednog raéuna®. Iznose
s racuna nije dozvoljeno unositi kumulativno.

Sva popratna dokumentacija troskova vanjskih strucnjaka i usluga (spremljena kako je opisano iznad)
ucitava se u Javne nabave.

2. Na temelju SCO, u slucaju kada PP koristi opciju fiksne stope od 40% troskova osoblja za ostale
troskove (opcija 3), nije potrebno dostavljati popratnu dokumentaciju za ovu kategoriju troskova.

5 1li jednakovrijednog dokumenta/obracéuna.

13
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4.5. TroSkovi opreme

Troskovi opreme mogu se nadoknaditi:

1. Natemelju stvarnih troskova (opcije 1i2)

Sofinancira
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Sufinancira
EUROPSKA UNIJA
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Ministarstvo regionalnoga razvoja
i fondova Europske unije

TABLICA 4 DOKUMENTACIJA KOJU PARTNER TREBA DOSTAVITI U SKLOPU IZVJESTAJA ZA STVARNE TROSKOVE OPREME

Dokument

1. Kompletna dokumentacija javne nabave
samo za ugovorene vrijednosti 2 10.000 EUR

(bez PDV-a).

2. Narudzbenica (za vrijednosti za koje nije
obvezno sklapanje ugovora) ili ugovor (koji
utvrduje robu koja ce se isporuciti i sve
usluge povezane s instalacijom i/ili

odrzavanjem robe/opreme).

3. Racun ili dokument jednake vrijednosti s
nazivom Programa i projekta (akronim).

7 slovo E kao prvo u nazivu mape za englesku rije¢ Equipment.

Javne nabave

Mjesto pohrane

Primjeri naziva i organizacije
dokumentacije i mapa

Naziv mape:

Za kategoriju troskovi opreme
molimo koristite slovo E kao prvo
u nazivu mape’

,E nabava kratki naziv predmeta
nabave”

(i broj ako ih je vise u jednom
izvjestaju)

Primjer naziva mape:

i, E nabava vatrogasna voezila

Primjer organizacije
dokumentacije:
E nabava vatrogasna vozila
Y
MName
=| Otwaranje i ocjena ponuda
=| poziv na dostavu ponuda
=| Tehnicke specifikacije
=| Ugowvor ili narudzbenica

=| Zaprimljene ponude

Naziv mape:

Za kategoriju troskovi opreme
molimo koristite slovo E kao prvo
u nazivu mape
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Sofinancira
HILCITICY B

Slovenija - Hrvatska

Dokument

4. lzraCun amortizacije, za opremu za koju
program nadoknaduje samo troSak amortizacije.

5. Ako se oprema samo djelomi¢no upotrebljava
za projekt, a povezani tro$kovi se prijavljuju prema
nacelu razmjernosti, potrebno je dostaviti nacin
izra¢una udjela. 8

6. Dokaz plac¢anja (npr. bankovni izvod)

7. Svaka promjena ugovora treba biti
dokumentirana i dostavljena u sklopu izvjeStajnog
perioda u kojem je promjena nastala.

8. Dokaz o dostavi, instalaciji i stavljanju
opreme u upotrebu (npr. dostavnica, foto
dokumentacija, inventarna lista, zapisnik o
stavljanju u upotrebuisl.).

9. Dokaz da je nabavljena oprema oznacena
sukladno programskim zahtjevima vezanim
uz vidljivost, informiranje i obavjesStavanje.

10. Ispis/izvod iz materijalnih ra¢unovodstvenih
evidencija/inventurna lista/popis imovine.

@%@ REPUBLIKA HRVATSKA

‘u

ns
o

Mjesto pohrane
ulems

Javne nabave

> Privitci

Javne nabave

> Privitci

Ministarstvo regionalnoga razvoja
i fondova Europske unije

Primjeri naziva i organizacije
dokumentacije i mapa

,E nabava kratki naziv predmeta

nabave izvrsenje”
(i broj ako ih je vise u jednom
izvjestaju)

Primjer naziva mape:

E nabava vatrogasna izvrsenje

Primjer organizacije
dokumentacije:

E nabava vatrogasna izvrsenje

Name

=| lzvod banka 15.1.2024
=| URA vatrog. voz. 10.1.2024

=| dokaz isporuke
=| fotografije s oznakama vidljivosti

=| inventurna lista

8 Uvjete pod kojima program Slovenija-Hrvatska nadoknaduje puni tro$ak nabave, amortizaciju ili
proporcionalni troSak opreme mozete pronaci u Priru¢niku za korisnike (dio 4.) dostupnom na programskim
web stranicama pod Upute>Programske upute>4. dio Prihvatljivost troskova.
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Svi troSkovi opreme u okviru jednog partnerskog izvjestaja prijavljuju se pojedinacno u Popisu
troskova. U jedan redak u Popisu troskova unosite iznos jednog raéuna®. Iznose s racuna nije
dozvoljeno unositi kumulativno.

Sva popratna dokumentacija troSkova opreme (spremljena kako je opisano iznad) ucitava se u Javne
nabave.

2. Na temelju SCO, u slucaju kada PP koristi opciju fiksne stope od 40% troskova osoblja za ostale
troskove (opcija 3), nije potrebno dostavljati popratnu dokumentaciju za ovu kategoriju troskova.

% 1li jednakovrijednog dokumenta/obracéuna.
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4.6. Troskovi infrastrukture i radova
Troskovi infrastrukture i radova mogu se nadoknaditi:

1. Natemelju stvarnih troskova (opcija 1i2)

TABLICA 5 DOKUMENTACIJA KOJU PARTNER TREBA DOSTAVITI U SKLOPU 1ZVJESTAJ
INFRASTRUKTURE | RADOVA

Mjesto pohran
Dokument
ulJems
Pravni dokumenti o vlasnistvu ili dugoro¢nom
najmu/koristenju zemljista i/ili objekta gdje
se radovi obavljaju.
Dozvole za izvrSenje radova, koje izdaju
drZzavna/regionalna/lokalna tijela (ukoliko je
potrebno sukladno nacionalnom zakonodavstvu).
Kompletna dokumentacija javne nabave
samo za ugovorene vrijednosti 2 10.000 EUR
(bez PDV-a).
Javne nabave
Ugovor o radovima s jasnom naznakom
naziva Programa i projekta (akronim), a
ukoliko ugovor ukljuéuje naknade po danu/satu,

> Privitci

moraju biti navedeni i iznos naknade po
danu/satu te broj ugovorenih dana/sati kao i
ukupan ugovoreni iznos). Za ugovore koji
uklju€uju infrastrukturu i radove koji su dio vece
investicije koja je financirana i iz drugih izvora, dio
financiran iz programa Interreg Slovenija-Hrvatska
mora biti jasno definiran/naveden (npr. projektne
aktivnosti koje se financiraju iz projekta, postotak
ukupne investicije).

10 Slovo W kao prvo u nazivu mape za englesku rije¢ Works.

@%@ REPUBLIKA HRVATSKA

-

Ministarstvo regionalnoga razvoja
i fondova Europske unije

A ZA STVARNE TROSKOVE

e Primjeri naziva i organizacije
dokumentacije i mapa

Naziv mape:

Za kategoriju infrastruktura i

radova molimo koristite slovo W

kao prvo u nazivu mapel?

,W nabava kratki naziv predmeta
nabave”

(i broj ako ih je viSe u jednom
izvjestaju)

Primjer naziva mape:

W nabava obnova drustvenog doma

Primjer organizacije
dokumentacije:

W nabava cbnova drustvencg doma

e
Marmne
=| Otvaranje | ocjena ponuda
=| poziv na dostavu ponuda
=| Tehnicke specifikacije
=| Ugovor il narudzbenica

=| faprimljene ponude
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5.

10.

Dokument

Racun koji pruza sve relevantne informacije
u skladu s primjenjivim racunovodstvenim
pravilima i sadrzi reference na projekt i
program te detaljan opis infrastrukture i
radova izvrSenih u skladu s ugovorom. Za
ugovore koji ukljuc¢uju i dnevnice/satnice
racun mora sadrzavati jasno odredenu
kolicinu obracunatih dana/sati, cijenu po
jedinici i ukupnu cijenu. U sluc¢aju da su
infrastruktura i radovi dio veceg
infrastrukturnog ulaganja koje se financira iz
drugih izvora, dio koji financira IP SI — HR
mora biti jasno definiran/naveden (npr.
projektne aktivnosti koje se financiraju iz
projekta, postotak/iznos ukupne vrijednosti
ugovora).

Dokaz placanja (npr. bankovni izvod)

Svaka promjena ugovora treba biti
dokumentirana i dostavljena u sklopu
izvjeStajnog perioda u kojem je promjena
nastala.

Dokaz o provedenim radovima/infrastrukturi:
gradevinski dnevnik, gradevinska knjiga, foto
dokumentacija, izvjeS¢a nadzora radova,
primopredajni zapisnik itd.

Dokaz da su dovrsena infrastruktura i radovi
evidentirani u registru dugotrajne imovine.

Gdje je primjenjivo, nakon zavrSetka radova,
uporabna dozvola, dostaviti najkasnije u
sklopu zadnjeg partnerskog izvjestaja.

8% REPUBLIKA HRVATSKA

Mjesto pohrane

ulJems

Javne nabave

> Privitci

Javne nabave

> Privitci

=

Ministarstvo regionalnoga razvoja
i fondova Europske unije

Primjeri naziva i organizacije
dokumentacije i mapa

Naziv mape:

Za kategoriju troskovi
infrastrukture i radova molimo
koristite slovo W kao prvo u nazivu
mape

,W nabava kratki naziv predmeta

nabave izvrsenje”
(i broj ako ih je vise u jednom
izvjestaju)

Primjer naziva mape:

¢ W nabava obn. drus. dom. izvrsenje

Primjer organizacije
dokumentacije:

W nabava obn. drus. dom. izvrsenje

Name

=| 1. privremena situacija
=| 2. privremena situacija
=| lzvod banka 22.1.2024

=| aneks ugovaora

-| dokaz izvrsenja radova

=| fotografije oznaka vidljivosti
=| popis imovine

=| razlog izmjene ugovaora
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Mjesto pohrane Primjeri naziva i organizacije

Dokument -
ulJems dokumentacije i mapa

11. Dokaz da je izgradena infrastruktura
oznacena sukladno programskim zahtjevima
vezanim uz vidljivost, informiranje i
obavjestavanje.

Svi troSkovi infrastrukture i radova u okviru jednog partnerskog izvjestaja prijavljuju se pojedinacno u
Popisu troskova. U jedan redak u Popisu troskova unosite iznos jednog raéunatl. 1znose s raéuna nije

dozvoljeno unositi kumulativno.

Sva popratna dokumentacija troskova infrastrukture i radova (spremljena kako je opisano iznad)

ucitava se u Javne nabave.

2. Na temelju SCO, u slucaju kada PP koristi opciju fiksne stope od 40% troSkova osoblja za ostale
troskove (opcija 3), nije potrebno dostavljati popratnu dokumentaciju za ovu kategoriju troskova.

11 1)i jednakovrijednog dokumenta/obraéuna.
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4.7. Ostale napomene o dokumentaciji

Dokumentaciju je u Jems-u, na razini partnerskog izvjestaja, moguce ucitati na vise lokacija / sekcija:

Izvjesce partnera > Privitci izvjeScu
lzvjeSée partnera > Popis troSkova
IzvjeSée partnera > Javne nabave
IzvjeSée partnera > Napredak plana rada

vk wWNERE

Izvje$cée partnera > Doprinosi

Prva tri, PrivitciizvjeSéu, Popis troskova i Javne nabave, mjesta su gdje trebate ucitati dokumentaciju

kojom pravdate troSkove.

SLIKA 2 SEKCIJA PRIVITCI 1ZVJESCU S U PARTNERSKOM IZVJESTAJU U JEMS SUSTAVU

Molimo nastojte pratiti sljede¢e napomene (ukoliko su primjenjive):

Dokumente je potrebno imenovati na nacin koji jasno opisuje njihov sadrzaj, npr. platna lista za
Marka Pintera iz srpnja 2024. godine moZe se imenovati: PL 7-2024 M.P. u Jemsu je mogude i
dodati opis uc¢itanog dokumenta / ,,zipane” mape.

Potrebno je izbjegavati genericke nazive skeniranih dokumenata npr. scan123AFCK4524.pdf.

U nazivlju pojedinih dokumenata potrebno je izbjegavati slova s dijakritickim znakovima poput C,
¢, S, b, D7 i Z, zbog mogucih problema s otvaranjem dokumenata.

Prije prilaganja popratne dokumentacije u Jems sustav, obavezno provjerite Citkost i cjelovitost
(npr. ne nedostaju stranice) skeniranih dokumenata.

Na bankovnim izvodima gdje god je mogudée molimo oznaditi/istaknuti relevantna placanja.
Isticanje teksta moguce je izvrsiti unutar PDF formata koristenjem alata , Istakni tekst”.

Neki od mogudih formata u kojima moZete dostaviti dokumente su: ZIP, RAR, JPG, DOCX, PDF, XLSX,
PPTX.

Dokumentacija javne nabave samo za ugovorene vrijednosti 2 10.000 EUR (bez PDV-a):

Kod prilaganja velikog broja dokumenata u vezi s nabavom, iste je potrebno razdvojiti u vise mapa,

prilagodene prirodi svake pojedine nabave.
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SLIKA 3 PRIMJER SLAGANJA MAPA UNUTAR JEDNE (,,ZIPANE") KROVNE MAPE ZA NABAVU (OTVORENI POSTUPAK NABAVE
RADOVA) UREDENJA | OPREMANJA CENTRA ZA NADZOR | PREVENCIJU POSLJEDICA POPLAVA

» W nabava uredjenje i opremanje CZPP

Name -
1. Odluka o imenovanju
2. |strazivanje trzista
3. Prehodno savjetovanje
4. DoM i Objava EQIN
5.10P
6. Zapisnik - pregled i ocjena ponuda
7. Odluka o odabiru
8. Ugovor

SLIKA 4 PRIMJER PODJELE NABAVE U VISE PODMAPA UKOLIKO JE JEDNA MAPA PREVELIKA

» W nabava uredjenje i opremanje CZPP 01 » W nabava uredjenje i opremanje CZPP 02 » W nabava uredjenje i oprernanje CZPP 03
Name Mame - £
MName
1. Odluka o imenovanju 4,DoM i Objava EQJN
2. Istrazivanje trzista 5. JoP 7. Odluka o odabiru
3. Prehodno savjetovanje 8. Zapisnik - pregled i ocjena ponuda 8. Ugaovor

Napomena: Za javne nabave ugovorene vrijednosti iznad 10,000 EUR bez PDV-a u odjeljku o javnim
nabavama u Jems-u moraju se navesti stvarni vlasnik(ci), dok se podizvodaci u odjeljku o javnim
nabavama navode kada je to primjenjivo.*?

Dokumentacija vezana uz javne nabave za ugovorene vrijednosti < 10.000 EUR (bez PDV-a):

Za nabave ugovorene vrijednosti manje od 10.000,00 EUR bez PDV-a, u “Javne nabave” potrebno je
spremiti samo ugovor/narudzbenicu, dokaze o provedenim aktivnostima odnosno izvrSenju te
eventualne izmjene ugovora.

SLIKA 5 PRIMIJER SPREMANJA DOKUMENTACIJE ZA UGOVORENE VRIJEDNOSTI < 10.000 EUR

E nabava el. bicikl izvrsenje

M

E nabava el. bicikla Name

~ &l dokaz isporuke
N Mame L ;
E nabava el. bicikla =l fotografije vidljivosti

E nabava el. bicikl izvrsenje | = ugovor el. bicikl |5 inventurna lista

12 7a detalje molimo pogledajte zadnju verziju Priruénika za korisnike za standardne projekte, 5. dio:
IzvjeStavanje o napretku projekta
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Vazno: Naziv ugovora/Contract name®® u Javnim nabavama neka bude prepoznatljiv jer ga kasnije
povezujete sa stavkom troSka u Popisu troskova. Npr. za postupak nabave meteorolosko-
oceanografskih plutaca kao naziv ugovora moZete upisati Nabava plutaca, dok za izvodenje radova
ugradnje solarne elektrane na kroviste Djecjeg vrtiéa Dugo Selo kao naziv ugovora moZete upisati
Nabava solarne elektrane DS.

SLIKA 6 MJESTO U JAVNE NABAVE GDJE SE UPISUJE NAZIV NABAVE/UGOVORA.

IzvjeSce partnera R.1
VP1 MRRFEU

status ) Drat

—

lavne nabave

Bartnerova jmma nabavs, ukdjutone L sis prijina partnarova ivjeits, pokangu so ovlje Budite pailiv, s ohrrom na to da kada bridate javrm nabav o starom nacr ingeics ona s briie | U novim izvjeidma te s brite pousznica s stadama rokovs

Posljednja
pramjena

Referentnl broj Datuim ugovors Vrsta ugovora znos ugovors  Valuta Neziv dabavljata

R1 23 052024 9:44 Prevajanje 12345 15.05. 2024 BOCOO0 FUR Prevajanje doo

13 Primjer ,Prevajanje” na slici 6 iz Jems-a u sekciji Javne nabave (Public procurements).
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5. Nadopune izvjestaja

U slu¢aju da je podnesena dokumentacija nepotpuna ili su potrebna odredena pojasnjenja, partneri ¢e
imati mogucnost dostaviti potrebnu dokumentaciju /pojasnjenja Tijelu za kontrolu (Jems - Control
Communication). Rok za dostavu nadopuna / pojasnjenja odreduje kontrolor, te ga navodi u Zahtjevu
za dostavom dodatne dokumentacije. Rok se odreduje razmjerno opsegu/slozenosti traZzene nadopune
te roku za izdavanje Potvrde o prihvatljivosti troskova.

Preporucujemo partnerima ukljuéivanje obavijesti (notifications) u Jems-u kako bi odmah po slanju
zahtjeva za dostavu dodatne dokumentacije o tome i primili obavijest.

Ukoliko partner nakon definiranog roka za dostavu nadopuna iste ne posalje, Tijelo za kontrolu
zadrZava pravo izuzimanja navedenih troSkova iz Potvrde o prihvatljivosti troskova.
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6. Racunovodstvene evidencije

S ciljem zastite financijskih interesa Europske unije i Republike Hrvatske, a samim time i iskoriStenosti
ugovorenih sredstava, potrebno je pravilno radunovodstveno evidentirati dobivena sredstva pomoci
Europske unije te osigurati jasan revizorski trag.

Sukladno ¢l. 74 st. 1 toc¢ki (a) Uredbe (EU) 2021/1060, Tijelu za kontrolu trebaju se, prilikom
izvjeStavanja, dostaviti dokazi o zasebnoj racunovodstvenoj evidenciji ili odgovaraju¢im
racunovodstvenim kodovima za sve stvarne troskove povezane s projektom.

Ovisno o primjenjivim nacionalnim propisima i softverskim rjeSenjima koje imaju, partneri
odgovarajuée kodove mogu osigurati npr. evidentiranjem/knjizenjem stvarnih troskova:

e kroz aktivnosti/projekte i izvore financiranja,

e otvaranjem dodatne analitike konta,

e otvaranjem troskovnih ili profitnih mjesta i sli¢no.

24



Bl @%@ REPUBLIKA HRVATSKA
BEE  Mini : N :
inistarstvo regionalnoga razvoja
mnmiLerI c” Sufinancira g.:'. g 4 ]
| |

EUROPSKA UNIJA i fondova Europske unije

Slovenija - Hrvatska

7. Nepravilnosti i prijevare

Uredba Europskog parlamenta i Vijeéa br. 2021/1060, Clanak 2. to¢ka 31. definira nepravilnost kao:
»Svako krsenje primjenjivog prava koje proizlazi iz djelovanja ili propusta gospodarskog subjekta, koje
Steti ili bi moglo nastetiti proracunu Unije tako da taj proracun optereti neopravdanim rashodom®.

U sklopu provedbe projekata financiranih iz fondova Europske unije, jedan od postavljenih ciljeva je
osigurati djelotvornu unutarnju i vanjsku komunikaciju vezano uz mehanizme sprecavanja i
prijavljivanja nepravilnosti i prijevara.

Sumnja na pocinjenu nepravilnost i/ili prijevaru se moZe prijaviti osobno (imenom i prezimenom) ili
anonimno.

Svaka pocinjena nepravilnost i/ili prijevara te sumnja na pocinjenje istih moraju se prijaviti, bez obzira
na veli¢inu i znacaj nepravilnosti i/ili prijevare i bez obzira jesu li iste pocinjene namjerno ili iz nehaja.

7.1. Gdje prijaviti nepravilnost

Sumnju na pocinjenu nepravilnost i/ili prijevaru u upravljanju i provedbi, odnosno nepravilnosti i/ili
prijevare u koristenju EU sredstava mogu se prijaviti na adresu elektronic¢ke poste:

e Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije
nepravilnosti.eu-ets@mrrfeu.hr

e Europskom uredu za borbu protiv prijevara (OLAF)

Pismom na sljedecu adresu:
European Commission

European Anti-Fraud Office (OLAF)
1049 Brussels

Belgium

Primjenom Sustava za prijavljivanje prijevara (Fraud Notification System) kojem se pristupa
putem sljedece poveznice: https://fns.olaf.europa.eu/cgi-bin/disclaimer cgi

=  Sektoru za koordinaciju sustava za suzbijanje nepravilnosti i prijevara u koristenju fondova
EU-a (AFCOS-jedinica)
Pismom na sljedecu adresu:
Ministarstvo financija — Sektor za koordinaciju sustava za suzbijanje nepravilnosti i prijevara u
koristenju fondova EU-a (AFCOS-jedinica)
Katancic¢eva 5
10000 Zagreb
Hrvatska

Putem elektronicke poste: nepravilnosti.eu@mfin.hr

25


mailto:nepravilnosti.eu-ets@mrrfeu.hr
https://fns.olaf.europa.eu/cgi-bin/disclaimer_cgi
mailto:nepravilnosti.eu@mfin.hr

Sofinancira o8d8e REPUBLIKA HRVATSKA
ST """ Ministarstvo regionalnoga razvoja
mitertr c” Sufinancira -;-'- i £10nainoga razvoje
| |

EUROPSKA UNIJA =/ ifondova Europske unije

Slovenija - Hrvatska

8. Prituzba naizdanu Potvrdu o prihvatljivosti troskova od strane Tijela za
kontrolu

U sluéaju da projektni partneri imaju prituzbu na izdanu Potvrdu o prihvatljivosti troSkova izdanu od
strane Tijela za kontrolu, istu mogu dostaviti u roku od 10 radnih dana od dana zaprimanja Potvrde o
prihvatljivosti troskova.

Svaka prituzba treba sadrzavati:

naziv programa, akronim projekta te broj izvjeStajnog razdoblja na koji se odnosi
detaljan opis razloga prituzbe

popratnu dokumentaciju kojom se dokazuje osnovanost prituzbe (ako je primjenjivo)
novi izra€un prihvatljivog iznosa troska (ako je primjenjivo)

vlastorucni potpis ovlastene osobe partnera.

vk wnNe

Prituzba se dostavlja Nacionalnom tijelu (Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije).
Nacionalno tijelo nakon zaprimanja prituzbe postupa po istoj.

U slucaju nepostojanja jednog od navedenih formalnih uvjeta ili dostavljanja izvan roka, Nacionalno
tijelo nece postupati po zaprimljenoj prituzbi te ée o istom obavijestiti projektnog partnera.

U slucaju da prituzba zadovoljava sve formalne uvjete te je dostavljena u roku, Nacionalno tijelo ¢e
projektnom partneru dostaviti odgovor na prituzbu u roku od 20 radnih dana od dana podnosenja
prituzbe.

U slucaju da Nacionalno tijelo utvrdi da je prituzba osnovana, istu ¢e proslijediti na daljnje postupanje
Tijelu za kontrolu.

Nacionalno tijelo ¢e (ukoliko je primjenjivo) o ishodima na prituzbe obavijestiti projektnog partnera,
Upravljacko tijelo i Tijelo za kontrolu.
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Slovenija - Hrvatska

Prilozi

Prilog 1 Zbirni popis prijavljenih troskova osoblja obuhvada sve osobe/troskove osoblja unutar jednog
razdoblja izvjestavanja, te kalkulacijske metode puno radno vrijeme i nepuno radno vrijeme s fiksnim

postotkom.

Popunjavanje i dostava Priloga 1'% obvezno je kako bi TK moglo uginkovitije vrsiti provjere.

14 pp/VP moZe koristiti i dostaviti interne tablice, ali mora osigurati da sadrze sve podatke trazene u Prilogu 1.
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Popis kratica

Kratica
EU
MRRFEU
PP
Program

RH

SCO

TK

VP

Puni naziv / opis

Europska Unija

Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije
Projektni partner

Interreg Program Slovenija-Hrvatska 2021.-2027.
Republika Hrvatska

Pojednostavljene mogucnosti obracuna troskova (engleski simplified cost options,
skraé¢eno SCO)

Tijelo za kontrolu

Vodedi partner
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