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1 POSTOPEK POROCANJA
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Med izvajanjem projekta bodo vsi projekti redno porocali o svojem napredku. Postopek porocanja
zajema tako projektne dejavnosti kot financno izvajanje. Praviloma mora vodilni partner v Jems-u vsakih
Sest mesecev pripraviti skupno projektno porodcilo in ga predloZiti skupnemu sekretariatu. Pred
predloZitvijo projektnega porocila bo moral vsak projektni partner pripraviti porocilo projektnega
partnerja v Jems-u in ga v enem mesecu po koncu vsakega obdobja porocanja predloziti nacionalnemu

kontrolorju.

Porocilo
projektnega
partnerja
(PP 1)

Porocilo
projektnega
partnerja
(PP n)

Preverjanje
s strani
nacionalnega
kontrolorja

Preverjanje
s strani
nacionalnega
kontrolorja

Priprava
projektnega
porocila (VP)

Porocila omogocajo spremljanje izdatkov in so podlaga za redna placila za projekt. Poleg tega je porocilo
orodje za porocanje skupnemu sekretariatu o morebitnih teZavah in zamudah v procesu izvajanja.

Tabela 1: Okvirni postopki porocanja in placil

Konec
Sestmesecne
ga obdobja

porocanja

Rok 6 mesecev po
zacetku
obdobja

porocanja

PredlozZitev
porocila
projektnega
partnerja
nacionalnim
kontrolorjem

1 mesec po
koncu obdobja
porocanja

Predlozitev
projektnega
porocila
skupnemu
sekretariatu

Priblizno 4
mesece po
predloZitvi
porocila
projektnega
partnerja
nacionalnim
kontrolorjem
(vkljucno s tremi
meseci za
preverjanje
stroskov s strani
nacionalnih
kontrolorjev)

Preverjanje
projektnega
porocila s
strani
skupnega
sekretariata

1 mesec od
prejema
projektnega
porocila

+ dodaten Cas
za pojasnila z
vodilnim
partnerjem (Ce
je potrebno)

Placilo
vodilnemu
partnerju

Priblizno 6-9
mesecev po
koncu obdobja
porocanja
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/Priporoc”:ljivo je, da vodilni partner pripravi nacrt vodenja projekta, v katerem bo opredeljeno,\
kako se bo projekt izvajal, spremljal in kako se zagotavlja kakovost. To lahko vkljucuje Casovni
nacrt in druge dokumente nacrtovanja. Vodilni partner je odgovoren za spremljanje pravocasne
predloZitve vseh poroCil projektnega partnerja in projektnih porocil med celotnim izvajanjem
projekta.

Priporocljivo je tudi, da se zagotovi doslednost uporabljene terminologije v vseh porodilih in v
skladu s prijavnico.

- j

1.1 PRIPRAVA POROCILA PROJEKTNEGA PARTNERJA

V okviru enega meseca po koncu vsakega obdobja poroanja mora vsak projektni partner (vkljucno z
vodilnim partnerjem v vlogi projektnega partnerja) izpolniti porocilo projektnega partnerja, v katerem
predloZi potrebne informacije o izvedenih dejavnostih, doseZenih rezultatih in stroskih, nastalih v
obdobju porocanja. Porocilo z vsemi dokazili je treba poslati preko Jems-a nacionalnim kontrolorjem.
PorocCilo projektnega partnerja sluZi tudi kot orodje za poroCanje projektnih partnerjev do vodilnega
partnerja.

Porocilo projektnega partnerja mora biti pripravljeno v nacionalnem jeziku projektnega partnerja.

Nacionalni kontrolorji preverijo izdatke. Za izdatke, ki so porocani na osnovi poenostavljenih moznosti
obracunavanja stroskov, ni treba posredovati posebne dokumentacije v zvezi s temi stroski. Za izdatke,
ki so poro¢ani na podlagi dejanskih stroskov, pa je treba posredovati dokumente kot so racuni,
dokumentacija o javnem narocanju in drugo ustrezno gradivo ali informacije. Nacionalni kontrolorji
lahko zahtevajo dodatno dokumentacijo ali pojasnila Ce je to potrebno. Nacionalni kontrolor potrdi
upravi¢ene izdatke z izdajo nacionalnega kontrolnega certifikata v elektronskem sistemu Jems.
Certifikat je viden zadevnemu projektnemu partnerju, vodilnemu partnerju in vsem ustreznim
programskim organom.

1.2 PRIPRAVA PROJEKTNEGA POROCILA

Za spremljanje izvajanja projekta in kot podlago za povracilo sredstev ESRR projektu mora vodilni
partner skupnemu sekretariatu predloziti projektno porocilo. Projektna porocila so temeljno orodje za
poroCanje in spremljanje napredka pri izvajanju ter povezujejo izdatke s tistimi, ki so bili prvotno
nacrtovani v prijavnici. Poleg tega porocila zagotavljajo kvalitativne informacije o dosezenih rezultatih
in pridobljenih izkusnjah v obdobju porocanja. Informacije, o katerih porocajo projekti, morajo biti ¢im
bolj jasne in skladne. Za vsako obdobje porocanja mora vodilni partner informacije, prilozene porocilu
o projektu, zdruziti in konsolidirati.

Projektno porocilo mora biti napisano dvojezi¢no v slovenskem in hrvaskem jeziku.

Vsako projektno porocilo preveri skupni sekretariat. Ce informacije v predlozenem porocilu ne
zadostujejo za ustrezno preverjanje napredka in povracilo sredstev, bo skupni sekretariat od vodilnega
partnerja zahteval, da v dolo¢enem roku predlozi pojasnila in dopolni projektno porocilo. Ko je pregled
s strani skupnega sekretariata pozitivno zakljuen, skupni sekretariat obvesti organ upravljanja o
zakljucku pregleda. Organ upravljanja izvede dodatne kontrolne korake in ¢e se ne pojavijo dodatna
vprasanja, se porocilo predlozi organu, ki opravlja racunovodsko funkcijo za izplacilo sredstev ESRR.

Vsebinski del projektnega porocila vsebuje opis projektnih dejavnosti, projektnih dosezkov, ucinkov
in napredka pri doseganju rezultatov v zadevnem obdobju porocanja.
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Financni deli projektnega porocila predstavljajo izdatke v obdobju porocanja ter zajemajo dejanske
stroske in izdatke za poenostavljene moznosti obraCunavanja stroskov, za katere se organu
upravljanja/skupnemu sekretariatu predloZi zahtevek za povracilo skupaj s porocilom in dodatnimi

informacijami o finan¢nih zadevah. Financ¢no porocilo vsebuje informacije o izdatkih, ki so jih placali
vodilni partner in vsi projektni partnerji v obdobju porocanja in so jih preverili nacionalni kontroloriji.

Predpogoj za vkljucitev vseh izdatkov v projektno porocilo je preverjanje v skladu z naceli in dolocbami
nacionalnih kontrolnih sistemov. Nacionalni kontrolor bo bodisi potrdil ali zavrnil (delno ali v celoti)
izdatke, ki jih projektni partner predloZi v preverjanje v Jems-u. Znesek, ki ga preveri in potrdi nacionalni
kontrolor, bo nato vkljucen v »certifikat o izdatkih«. Poleg preverjanja izdatkov, ki ga opravi nacionalni
kontrolor, mora vodilni partner izvesti dodatna preverjanja:

v" zagotoviti, da so nacionalni kontrolorji preverili izdatke projektnih partnerjev, vkljucene v vsako
projektno porocilo, tako da priloZijo certifikate o izdatkih, ki zajemajo zadevno obdobje
porocanja,

v zagotoviti, da so izdatki projektnih partnerjev, vkljuCeni v vsako projektno porocilo, nastali pri
izvajanju projekta, da ustrezajo dejavnostim, opisanim v zadnji veljavni razliCici prijavnice, in
da so v skladu z vsemi dolocbami iz pogodbe o sofinanciranju s sredstvi ESRR.

Pricakuje se, da bo partnerstvo izvajalo dejavnosti in krilo stroske v skladu s prijavnico, pri emer je
treba vedno upostevati, da se projekt spremlja glede na zadnjo veljavno prijavnico.

/Vodilnim partnerjem svetujemo, da uporabljajo projektna poroCila kot uéinkovih
komunikacijsko orodje: bodite jedrnati pri opisu splosnega napredka projekta. V vsebinskem
delu porodil je treba povzeti izvajanje dejavnosti in njihove ucinke. Kratek, relevanten in
informativen opis je boljsi od obSirnega in podrobnega opisa dejavnosti brez jasne povezave s
projektom in njegovim akcijskim nacrtom. V zvezi s tem naj se projektna porocila osredotocijo
na izvajanje samega projekta in ne na dejavnosti vsakega partnerja. Vodilnim partnerjem
priporo¢amo, da zagotovijo informativno kakovost in doslednost porocil. Vodilni partnerji morajo
poroCilu o projektu priloZiti ustrezno podporno gradivo, kot so kopije Studij in porocil, ¢lanki v
tisku itd. To gradivo je treba v porocilo naloZiti v elektronski obliki v Jems-u.
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