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1. POSTUPAK IZVJESTAVANJA

Svakih Sest mjeseci vodecli partner treba u sustavu eMS pripremiti zajedni¢ko izvjeS¢e o napretku
projekta i dostaviti ga Zajednickom tajniStvu. Prije podnosenja zajedni¢kog izvjes¢a o napretku
projekta, svaki projektni partner mora pripremiti izvjeSée o napretku partnera u eMS-u i poslati ga
imenovanoj prvostupanjskoj/nacionalnoj kontroli (FLC).

1.1 lzvjesce o napretku partnera

Nakon sklapanja ugovora o sufinanciranju nastupa faza izvjeStavanja koja traje do zavrsSetka projekta.
U roku od 30 kalendarskih dana, na kraju svakog razdoblja izvjeStavanja koje je odredeno u
odobrenom obrascu za prijavu, svaki projektni partner (ukljuujuc¢i vodeceg partnera u ulozi
projektnog partnera) mora pripremiti izvies¢e o napretku partnera u eMS-u i u elektroni¢kom ga obliku
podnijeti imenovanom FLC-u na provjeru. lzvjes¢e o napretku partnera mora biti napisano na
nacionalnom jeziku projektnog partnera te mora imati sadrzajni i financijski dio. lzvjes¢e mora
sadrzavati informacije o provedenim aktivnostima i ostvarenim postignué¢ima u razdoblju te financijsko
izvjesce, koje ukljucuje i skenirane dokumente koji dokazuju troskove, kako je to odredeno u ¢etvrtom
dijelu Priru¢nika o provedbi projekata za korisnike: Prihvatljivost troskova.

Ako u razdoblju izvjestavanja nisu nastali troskovi, projektni partner mora pripremiti nulto izvjesée o
napretku, $to znaci da su troSkovi u financijskom dijelu izvje$¢a prijavljeni kao 0 (nulti) troSkovi. Nulto
izvjes¢e mora sadrzavati podatke o aktivnostima i razlozima zasSto troSkovi nisu nastali. Projektni
partneri o ovim aktivnostima moraju izvjestavati i u sljedec¢em partnerovu izvje$¢u o napretku kada ¢e
ukljuciti i financijski dio.

U skladu s ¢lankom 125. stavkom 5. a Uredbe o zajedni¢kim odredbama, neovisni FLC u svakoj drzavi
Clanici provodi administrativnu provjeru (tj. administrativna provjera) svih knjigovodstvenih
dokumenata i dokumenata jednake dokazne vrijednosti te pratece dokumentacije koja je ukljuc¢ena u
izvijeS¢e o napretku partnera. Ukupne troskove pojedinog projektnog partnera u eMS-u moraju
potvrditi nacionalni kontrolori, Sto je uvjet za povrat troSkova iz EFRR-a. Nakon $to zavrSe provjeru
dokumenata priloZzenih izvjeSéu o napretku partnera i uskladenosti prijavljenih troskova s pravilima
prihvatljivosti EU-a, s programskim i relevantnim nacionalnim pravilima o prihvatljivosti, politikama
EU-a te u odnosu na odobreni obrazac za prijavu FLC ¢e izdati standardiziranu, obveznu potvrdu (FLC
certifikat). U ovom elektronickom dokumentu, koji se temelji na provedenim provjerama, FLC
potvrduje da je postignuta prihvatljiva razina sigurnosti glede uskladenosti troSkova s vaZzeéim
odredbama o prihvatljivosti te da se troskovi mogu potvrditi.

Glavni zakljucci FLC-a za vrijeme provjere dokumentiraju se u kontrolnoj listi FLC-a i izvjeS¢u FLC-a. FLC
certifikat, kontrolna lista FLC-a te FLC izvjes¢e, koriSteni u Programu suradnje, standardizirani su
elektronicki dokumenti koje FLC ispunjava izravno u sustavu eMS.

Izvjes¢e o napretku partnera koristi se i kao alat za izvjeStavanje projektnog/projektnih partnera
vodeéem partneru.

U skladu s ¢lankom 125. stavkom 5. b Uredbe o zajedni¢kim odredbama, FLC ée na temelju uzorka
provoditi provjeru projekata na licu mjesta. Provjere se obi¢no obavljaju kada je projekt ve¢ neko
vrijeme u provedbi, u smislu fizickog i financijskog napretka, ¢ime se osigurava mogucénost
pravovremenog provodenja korektivnih mjera kod utvrdenih problema. Provjere se provode najkasnije
do potvrde posljednjeg izvjes¢a partnera. Provjere na licu mjesta koordiniraju se s upravljackim tijelom
(UT) u okviru pripremanja godisnjeg programskog plana za provjere na licu mjesta.
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Provjere na licu mjesta provode se u prostorijama vodeéeg partnera ili projektnih partnera te na
lokaciji ishoda projekta (npr. infrastruktura i slicno).

Obavijest o provjeri na licu mjesta Salje se vode¢em partneru ili projektnom partneru kako bi korisnik
za provjeru osigurao raspoloZivost odgovarajuéeg osoblja i dokumentacije (npr. financijska
dokumentacija koja ukljuuje bankovne izvatke, elektronicke/originalne racune, opremu, provedene
investicije itd.). U svim ostalim slu€ajevima mogu se zahtijevati i drugi postupci.

1.2 lzvjesSc¢e o napretku projekta

Vodedi partner mora Zajednickom tajnistvu podnijeti izvjeSée o napretku projekta na temelju kojeg se
prati provedba projekta i koje sluZi kao temelj za povrat sredstava iz EFRR-a. lzvjes¢e o napretku
projekta mora biti napisano dvojezic¢no, i to na slovenskom i hrvatskom jeziku. lzvjes¢a o napretku
osnhovni su alat izvjeStavanja i pracenja napretka u provedbi i s tim povezanih troSkova u odnosu na
troskove koji su u pocetku planirani u obrascu za prijavu. Uz navedeno, izvjeS¢a pruzaju kvalitativne
podatke o postignutim rezultatima i steCenim znanjima unutar razdoblja izvjeStavanja. Podatci u
izvjeS¢u moraju biti jasni i dosljedni. Podatke, uklju¢ene u izvjeS¢e o napretku projekta, vodeci partner
mora objediniti i konsolidirati za svako razdoblje izvjeStavanja na temelju informacija koje su
proslijedili svi projektni partneri u svojim izvjes¢ima o napretku projekta.

U skladu s poglavljem 5.3. Programa o suradnji, vodeci partner moZe zahtijevati sredstva iz EFRR-a
samo ako dostavi dokaze o napretku u postizanju glavnih ishoda i ciljeva projekta. To je detaljnije
objasnjeno u Ugovoru o sufinanciranju koji odreduje da vodedi partner moZze zahtijevati isplatu ako
dostavi izvjesce o napretku projekta kojem ¢e priloZiti certifikate nacionalnih kontrolora.

Vodedi ée partner objediniti izvjes¢éa o napretku partnera (koja je u eMS-u primio od projektnih
partnera) u izvjeSs¢e o napretku projekta. lzvjeSée o napretku projekta sadrzava opisni dio o
aktivnostima i financijski dio. Vodeéi ¢e partner podnijeti izvjeS¢e o napretku projekta zajedno s
certifikatima nacionalnih kontrolora Zajedni¢kom tajnistvu preko sustava eMS. Zajednicko tajnistvo ne
provjerava pojedina izvjes¢a o napretku partnera.

Dio izvjeséa o napretku projekta, koji opisuje aktivnosti, obuhvaéa stvarni napredak projekta u odnosu
na ciljeve i rezultate postavljene u odobrenom obrascu za prijavu te se sastoji od:

- »lzvjeSca«: glavna postignuca, postignuti specificni ciljevi projekta, postignuti glavni ishodi
projekta, dosegnute ciljne skupine, utvrdeni problemi i rjeSenja te horizontalna nacela

- »Radnih paketa«: za svaki radni paket potrebno je pripremiti saZzetak koji jasno opisuje
provedene aktivnosti i postignuti napredak u razdoblju izvjeStavanja. Nadalje, saZetak treba sadrzavati
i opis angazmana svakog projektnog partnera. Vodedi partner mora opisati aktivnosti i isporucevine
svakog radnog paketa.

Financijski dio izvjeséa o napretku projekta prikazuje nastale troSkove u razdoblju izvjeStavanja za koje
se Zajednickom tajnistvu dostavlja zahtjev za povrat troskova u sklopu izvjes¢a zajedno s dodatnim
informacijama o financijama. Financijsko izvjesée treba sadrZavati podatke o troSkovima koje je platio
vodedi partner i svi projektni partneri u razdoblju izvjeStavanja i koje su provjerili nacionalni kontrolori.

Istovremeno, vodedi partner mora od svih projektnih partnera dobiti dokaz (skeniranu potvrdu banke)
da su projektni partneri primili sredstva iz EFRR-a za prethodno razdoblje i taj dokaz unijeti u eMS, u
odjeljak »Privitci«, u izvjes¢e o napretku projekta.

Svaki projekt prati vlastiti ciklus izvjestavanja, kako je to navedeno u obrascu za prijavu (ili u njegovoj
posljednjoj odobrenoj verziji). Izvieséa o napretku projekta moraju biti dostavljena Zajednickom
tajnistvu u roku od pet mjeseci nakon zavrsetka razdoblja izvjeStavanja. Vodeci partner odgovoran je
za dostavljanje izvjes¢a o napretku u okviru odgovarajuéeg roka izvjestavanja. Ako se s podnosenjem
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pojedinog izvjesca kasni viSe od Sest mjeseci, UT mozZe odluciti da se troskovi ukljuceni u to izvjeSce ne
odobre.

1.3 ProvjeraizvjeSéa o napretku projekta i povrat sredstava

Ugovorni upravitelj Zajednickog tajniStva provjerava izvjeS¢e o napretku projekta te ga usporeduje s
Ugovorom o sufinanciranju i obrascem za prijavu, pri ¢emu u sustavu eMS koristi standardiziranu
elektronicku kontrolnu listu Zajedni¢kog tajnistva. Zajednicko tajniStvo prati napredak provodenja s
obzirom na postizanje projektnih ciljeva, pokazatelja i isporucevina, koriStenje sredstava, odstupanja
od obrasca za prijavu i prepoznaje eventualne probleme s kojima se projekt suoc¢ava. Nadalje, ugovorni
upravitelj u Zajednickom tajniStvu provjerava jesu li svi troskovi potvrdeni od strane FLC-a te
provjerava prihvatljivost troskova, vjerodostojnost dokumentacije, ispunjavanje preporuka kontrola i
revizija te uklanjanje pogresaka/nepravilnosti primijeé¢enih do trenutka provjere na razini projekta.

Zajednicko tajnistvo moZe za prikupljanje dodatnih informacija o napretku u provodenju projekata
koristiti i druge izvore informacija, npr. mrezne stranice projekta, telefonska savjetovanja s vodecim
partnerom itd. Zajednicko tajnistvo i/ili UT provodi kontrolu na terenu za sve projekte najmanje
jedanput tijekom provedbe projekta, najkasnije prije posljednje isplate sredstava iz EFRR-a.

Ako ugovorni upravitelj ima pitanja u vezi s izvjeS¢ima o napretku projekta, vode¢em partneru ée se
osigurati vrijeme da pripremi odgovore na ta pitanja. Ako u odredenom roku ne primi odgovor
(najkasnije u roku od 8 radnih dana), Zajednicko tajnistvo nastavit ¢e posao s informacijama koje ima
na raspolaganju. Zajednicko tajniStvo ima moguénost negativnog popravljanja u pojedinim stavkama
troskova. Ako Zajednicko tajnistvo nema dovoljno informacija koje dokazuju prihvatljivost troskova, isti
se u okviru tog razdoblja racunaju kao neprihvatljivi.

Nakon Sto izvjeSce o napretku projekta ispuni sve zahtjeve, Zajednicko ce tajnistvo potvrditi njegovu
ispravnost te ¢ée preko sustava eMS obavijestiti vodeceg partnera da je izvjeSée o napretku projekta
prihvaceno te ¢e ga preko eMS-a dostaviti UT-u.

UT ¢e u eMS-u primiti izvjeS¢e o napretku projekta i provjeriti ga u skladu s kontrolnom listom UT-a. UT
za pojedine stavke troskova ima mogucnost negativnih popravaka.

Ako se postavljeni ciljevi, koji su povezani s pokazateljima glavnih ishoda, zaista ne postignu, mogu se,
na razini projekta, koristiti financijske korekcije.

Procjena potrosnje sredstava za projekt zasniva se na izvjeSéu o napretku projekta od drugog razdoblja
izvjeStavanja nadalje. Projektu je dopusteno do 15 % niZe koriStenje sredstava koja su u okviru
proracuna projekta predvidena za prethodna razdoblja. Ako niZe koriStenje sredstava u projektu
prijede dopusteni iznos, tada se iznos koji prelazi granicu mozZe odbiti od proracuna projekta i
financiranja iz EFRR-a.

Nakon potvrdivanja izvjeS¢a o napretku projekta, UT Salje izvjesée, preko sustava eMS, Tijelu za
ovjeravanje (CA).

CA provjerava svako izvjes¢e o napretku projekta. Na osnovi odobrenja izvjeS¢a o napretku projekta,
CA (e izdati elektronicki dokument, tj. potvrdu CA-a. U postupku provjere CA mozZe neke troskove
odbiti ili ih s ciljem daljnje provjere privremeno iskljuciti iz potvrde CA-a. U iznimnim slucajevima
izvjeS¢e o napretku projekta moZe se vratiti prethodnim tijelima (ako npr. nisu postovane revizijske




O-a@
Priru¢nik o provedbi projekata za korisnike o HILETTCY -
(1 SLOVENDA - HRVATSKA

PETI DIO: IZVJESTAVANJE O NAPRETKU PROJEKTA

preporuke ili zbog utvrdenih pogresaka/nepravilnosti). Kada se u eMS-u izradi potvrda CA-a, pokrece
se postupak isplacivanja (povrat doprinosa EFRR-a).

Kada sredstva budu na raspolaganju, CA ée provesti isplatu sredstava iz EFRR-a vodeéem partneru u
skladu sa stavkom dva ¢lanka 21. Uredbe ETS-a i ¢lankom 132. Uredbe o zajedni¢kim odredbama u
kronoloskom slijedu prema datumima kada se izvjeSée o projektu ukljuilo u potvrdu CA-a. Vodedi
partner odgovoran je za pravovremeni prijenos doprinosa iz EFRR-a projektnim partnerima u skladu s
odredbama Ugovora o partnerstvu.

2. 1ZVJESTAVANIJE U ELEKTRONICKOM SUSTAVU ZA PRACENIJE (eMS)

Za pristup izvjeStavanju u eMS-u, morate se prijaviti u sustav dostupan putem poveznice
https://ems.si-hr.eu/ems.

Slika 1. Registracija i prijava u eMS

Korisnicko ime*
Zaporka™

+ | Prijava + . Registriraj se

Ako jos niste registrirani u eMS-u, pratite upute u trecem dijelu: Prijava i ocjenjivanje (poglavlje 1.3.2.)
Priru¢nika o provedbi projekata za korisnike na temu registracije u eMS.

Prijavite se u sustav eMS i kliknite na svoj projekt.

2.1 lzvjeSce o napretku partnera u eMS-u

Izvje$¢e o napretku partnera mora biti na nacionalnom jeziku projektnog partnera. Nakon $to se za
projekt sklopi ugovor, pojavljuje se odjeljak Izvjestavanje.

Projektni partneri mogu pristupiti odjeljku izvjeStavanja u eMS-u tek kada vodeci partner unese sve
projektne partnere u sustav.

Korisnici ne trebaju posebna prava za kreiranje i/ili podnoSenje izvje$¢a o napretku partnera. Pristup
izvje$¢u o napretku partnera je odobren kada vodeci partner dodijeli korisnike kao partnere u odjeljku
»Dodatne informacije« -> »Dodjela korisnika«.

Vodedi partneri mogu pristupiti odjeljku »Dodjela korisnika« u okviru odjeljka »Dodatne informacije« i
dodijeliti korisnike. Svaki partner moze imati viSe korisnika koji ¢ée svi imati jednak pristup izvjescu
partnera.




C/’\I @ WS T T 2~
Priru¢nik o provedbi projekata za korisnike ol ﬁq Ll ILCIIrcy -

SI-HR" )

./ " SLOVENIJA - HRVATSKA

Europska unija | Europski fond za regionalni razvoj

PETI DIO: IZVJESTAVANJE O NAPRETKU PROJEKTA

Slika 2. Dodjela korisnika

?;1 in"ierregAs- SLO-HR [ ezvze | Dodatne informacije
KA
TS|

OVENIIA

Upravijanje projektom Informacije ¢ banci FLC DrZavne potpore Sifre
i B SPREMI | [ : -
o | | Dokumenti Ugovor o partnerstvu Dodatne informacije Javna nabavaiznad prd
¥ Opéenito
8 Spremiu pa ablik Korisnik za partnera
= Nowi korisnik (¥) Dodaj Dodijeljen korisnik Yindoni
) Prikaz proviere # - &

= ispunjavanja uvjeta
() Prikati ocjenjivenje

= prijave

Korisnik za partnera
(8. [zradene datoteke

" § ) Novi korisnik T+ Doday Dodijeljen korisnik ¥ Ukont
(&) Povijest projekta ” -

Ako korisnik u sustavu ima viSe uloga (npr. vodeéi partner i projektni partner), mora iz padajuceg
izbornika na vrhu odjeljka »lzaberi ulogu« (oznaceno crvenom krivuljom na slici 3.) izabrati
odgovarajuéu ulogu. Za pripremu izvjeS¢a o napretku partnera izaberite ulogu »Pp« — projektni
partner.

Pazite na to da vodeci partneri moraju izraditi vlastita izvjeS¢a o napretku partnera kao »projektni

partner«, a ne kao »vodeci partner«. Uloga vodeceg partnera namijenjena je iskljucivo
pripremanju izvjes¢a o napretku projekta.

Naredbom »lzradi novo izvje$ée« generira se novo izvjesée o napretku partnera.

Slika 3. Biranje uloga i izrada novog izvjesc¢a o napretku partnera

zaber logu
0) Projekt

i Pp =
) Dodatne informacie

lzvje$céa partnera

) lziaz
? ) Pomot

R Izvjesée | Pocetakizvjeséa Zavrsetak izvieséa Datum partnerova podnosenja izvjesca Ukijuéeno u projektno izvjesée Ukupni opredijeljen troskovi partnera ERDF Pregled
W) Omoguéi zavrsno izviesée izvjeséa
&) Kontakti Razdoblie izviestavanja 0 01.10.2016 - 01.10.2016.

Razdoblje izvjestavanja 1 01.10.2016 - 31.03.2017

Razdobije izvjestavanja 2 01.04.2017 - 30.09.2017
+) Korekciie i revizie

Razdoblie izvjestavania 3 01.10.2017 - 31.03.2018

| Razdoblie jzyjestavanja 4 01.04.2018 - 30.09.2018
Q) odara O tzradinovo izvieste Y (@) Parinerove tablie

HR -/

Projektne poruke
electronic
monitoring od ¢ Subjekt & Datum ~
system No records found.

develoned oy

PLOT

Zatim vas sustav preusmjerava na izvjeS¢e o napretku partnera koje odgovara odredenom razdoblju
izvjeStavanja.

IzvieS¢a o napretku partnera sadrzavaju razlicite odjeljke (tj. »lzvjeS¢e partnera«, »Popis racunag,
»Doprinos i najava« i »Privitci«) i sve ih je potrebno ispuniti. Polja u odjeljku »lzvjes¢e partnera« ovise
0 obrascu za prijavu projekta.
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A. Odjeljak »lzvjesc¢e partnera«

Slika 4. Odjeljak »lzvjesce partnera«

3 lnterreg SLO-HR | priativie IzvjeSée partnera1  Razdoblje 1
e
SLOVENDA mrana

" @ Popistroskova ~ Doprinosinajava + Dokument - Privitci
&) Frsncisio miesée parers P —

lzvjesce partnera
Razdoblje 1-11.04.2016 - 10.10,2016

11042016 10102016

SaZetak rada partnera

P Opissatetia
W) Omoguéi zavréno injeice -

2) Kontakti
+ Korekclerevizje

&) odava

electronjc
monitoring
system

i b Ostvareni glavni ishodi projekta
(PLOT)

Izaberite glavne ishode

Dosegnyte cijne skupine
D Do iy skusin

s (inauding HTMIL) 1872 Limit 2000), Wards 280

Odjeljak »lzvjesée partnera« odnosi se na aktivnosti provedene za vrijeme razdoblja izvjeStavanja.
SadrZava opcenite opise aktivnosti i izvjeStavanje po radnim paketima. U ovom odjeljku morate opisati
provedene aktivnosti predmetnog razdoblja izvjeStavanja (»SaZetak rada partnera u ovom razdoblju
izvjeStavanja«).

U odjeljku »lzvjesée partnera« potrebno je popuniti sljedeca polja:
- podcetniizavrsni datum predmetnog razdoblja izvjeStavanja (automatsko);
- sazetak rada partnera u predmetnom razdoblju izvjeStavanja;
- ostvareni glavni ishodi projekta;
- dosegnute ciljne skupine.

U »SaZetku rada partnera« projektni partner mora izvjestavati o svim aktivnostima provedenim u
predmetnom razdoblju izvjestavanja. Osim toga, projektni partner mora izvjesStavati o drzavnoj potpori
/ potpori male vrijednosti de minimis (ako je primjenjivo); u tom slucaju projektni partner mora
izvjeStavati o tome koje su aktivnosti bile predmet drZavne potpore / potpore male vrijednosti de
minimis, a isto tako mora i izvjeStavati o vrijednosti (iznosu) de minimis potpore.

Klikom na »Dodaj glavni ishod« u odjeljku »Ostvareni glavni ishodi projekta« otvara se prozor (kako je
prikazano na slici 5.), u kojem iz padajuceg izbornika, koji sadrzava sve ishode navedene u obrascu za
prijavu, morate izabrati sve relevantne glavne ishode. U polju »Opis« morate opisati postignuti glavni
ishod projekta. U polje »Dokazi o ishodima« morate unijeti dokumente za svaki postignuti glavni ishod.

Klikom na »Dodaj ciljnu skupinu« otvara se prozor, kako je prikazano na slici 5., u kojem iz padajuceg
izbornika, koji sadrzava sve ciljne skupine navedene u obrascu za prijavu, morate izabrati odgovarajuce
ciline skupine.
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Slika 5. Izvjestavanje o ostvarenim glavnim ishodima i dosegnutim ciljnim skupinama

Ostvareni glavni ishodi projekta

lzaberite glavne ishode:

ishod
Naslow Privitci
opis
Naziv datoteke Tip datoteke Datum Utitao Opcije

Zapisi nisu pronadeni

2000 reosish insko

Dosegnute ciljne skupine

Dosegnuta ciljna vrijednost

Giljna skupina Opis dosegnute cljne skupine

Cifjna vrijednost cifine skupine

1942 brvnsta ke

»lzvjeStavanje po radnim paketima« (slika 6.) je takoder dio izvjes¢a o napretku partnera u kojem
morate predstaviti napredak projekta na razini radnih paketa i aktivnosti. Popis radnih paketa ovisi o
radnim paketima koji su ukljuceni u potvrdeni/vazeci obrazac za prijavu. U opisu napretka po radnim
paketima morate opisati svoj doprinos provedbi radnih paketa, kao i probleme koji su se pojavljivali za
vrijeme provodenja (ako su se pojavljivali) i mjere koje su provedene za uklanjanje tih problema (ako je
primjenjivo).

Slika 6. Izvjestavanje po radnim paketima

M Upravijanje (04.2016 - 04.2019)

am— Bossdaie roihoni

P s
<o oo

Opis dopriness aktinest Opcaveani opiss probiema

s z

Oasberite spsruzine

T1/ (042016 - 03.2019)

Trenunitroskon Bossdstol wrosher

€0 oo
Opis dopriness shstinest ‘Optavianje opisa probiema
i ,

T2/ (042016 - 03.2019)

I— Desadasel roshon

P v
<000 s

Opls dopriness axtinosts Opraveane opiss prodiems

; Pl

Ossberiteisporueeine

C Komunikacija (04.2016 - 03.2019)

Trenutni trodkovi Dosadatajitrozkoni
€ €om
Opis doprinasa aktinost - ‘Opravdanje opisa problema z

JRe— [—

Ouaberte isporuterine
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Slika 7. Izvjestavanje o isporucevinama

M Upravljanje (04.2016 - 04.2019)

Trenutni tro3kavi Dosadasnji troskovi

’
€000 €0,00

Opis doprinosa aktivnosti Opravdanje opisa problema

Presstall nskovi

Odaberite isporutevine
D.MAA-/

Opis isporuevine

Tip datoteke Datum Utitao Opije

© Ukioni

Klikom na odjeljak »Dodaj isporucevinu« morate opisati svoj doprinos u provedbi svake aktivnosti i u
dosegnutim isporuc¢evinama. U polja, gdje nije bilo doprinosa niti jednom radnom paketu ili aktivnosti
u konkretnom razdoblju izvjestavanja, unesite »-«. Klikom na »Dokazi o isporuCevinama« unesite
dokaze za svaku isporucevinu.

Nemojte zaboraviti spremiti podatke koje ste unijeli u izvjesce! Nakon svakog koraka izvjestavanja

morate kliknuti »Spremi izvjesée«!
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Kada ispunite i spremite odjeljak »lzvjeSée partnera«, nastavite s odjeljkom »Popis racuna«.

B. Odjeljak »Popis raCuna«

Slika 8. Odjeljak »Popis racuna«

lzvje5ce partnera @ Doprinos i najava Dokumenti Privitci

Popis racuna
Report Number (HR) ¢ Troskovnakategorija ¢ Radnipaket ¢ | Internirferentnibroj ¢ = Datumratuna ¢  Datumraluna ¢ | Datum placanja ¢ Opis1 % Opis2 ¢

Nema padudarnost

<[ i

O lzvoz (@) Spremistupce | Stupei|

Y Dodaj stvarni trosak

Financijsko izvjestavanje odvija se u odjeljku »Popis raduna« u kojem izvjeStavate o svakom
pojedinom trosku na nacin da kliknete na »Dodaj stvarni trosak«. Prikazat ¢e se skocni prozor (slika
9.), u kojem ¢e sustav traZiti osnovne podatke o pojedinom trosku. Svaki pojedini trosak mora biti
dodijeljen jednoj troSkovnoj kategoriji i jednom radnom paketu. Za svaki troSak morate prilozZiti svu
relevantnu dokumentaciju u skladu s Prihvatljivos¢u troskova (Cetvrti dio Priru¢nika o provedbi
projekata za korisnike) i vaze¢im uputama nacionalnih tijela zaduZenih za prvostupanjsku kontrolu.

Slika 9. Dodavanje novog troska

Uredivanje izdataka ) x
lzvjesce partnera 1 Razdoblje 2
Tro3kovna # = Opis1 s
kategorija
Radni pakets -

2000 Precstali znakovi
Interni) & Opi52 7
referentni broj
Broj ratuna »

Datum racuné 2000 Precstali znakovi

2 Partnerov komentar »
Datum placanja

Valuta & EUR-EURO  +

2000 Preostsli znakow
Ukupna &
vrijednost stavke
u izvornoj valuti

PDV #

Cpredijeliens
iznos u izvornoj
valuti

Trosak izvan
programskog
podruéja (unutar
EU-a)?

o

lIfitavanje

utnano

NO records tound (HK)
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Korisnik mora ispuniti sva relevantna polja:
- troskovna kategorija,

- radni paket,

- interni referentni broj,

- broj racuna,

- datumracuna

- datum placanja,

- valuta,

- ukupna vrijednost troskova u izvornoj valuti,
- PDV,

- zahtijevani iznos u izvornoj valuti.

Iznosi uneseni u eMS u valutama koje nisu u eurima (EUR) automatski se preraCunavaju u eure na
osnovi vazedih tecajnih lista Europske komisije
(http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro/index en.cfm). Sustav ¢e
viSe puta preracCunati iznose — prvi put kada trosak bude unesen i svaki put kada bude promijenjen
prije podnosSenja izvjeséa. Vrijednost se azurira klikom na »Provjeri spremljeno izvjeSée« i ponovno

prilikom podnosenja izvjeS¢a nacionalnim kontrolorima. Nakon toga se iznos vise ne mijenja, ¢ak ako
je izvjesée vracéeno partneru te ponovno podneseno; vazeda tecajna lista je ona koja je bila na snazi u
trenutku kada je izvjesce bilo podneseno.

Polje »Troskovi izvan programskog podrucja« morate oznaciti u slu¢aju kada su troskovi nastali izvan
programskog podrucja. Polje »In Kind« ostat ¢e prazno jer »In Kind« u Programu suradnje Interreg V-

A Slovenija-Slovenija nije prihvatljiv (vidi sliku 9.).

U ovom su odjeljku na raspolaganju tri polja za unos teksta koja morate ispuniti s obzirom na
troSkovne kategorije kako slijedi:

Troskovi osoblja

Opis 1: Ime zaposlenika, broj ugovora o zaposlenju ili drugog relevantnog dokumenta
Opis 2: Navedite relevantnu vrstu ugovora o zaposlenju
i Puno radno vrijeme za rad na projektu ili
ii. Nepuno radno vrijeme za rad na projektu:
e nepuno radno vrijeme s fiksnim postotkom vremena odradenog mjesecno na projektu ili
e nepuno radno vrijeme s fleksibilnim brojem sati odradenih mjese¢no na projektu.

Komentar partnera: Opisite aktivnosti koje je zaposlenik proveo.

Troskovi putovanja i smjestaja

Opis 1: Ime osobe

Opis 2: Dokaz da je osoba zaposlena u instituciji koja zahtijeva povrat trosSkova (unesite odgovarajuci
dokument).

Komentar partnera: Opisite ulogu osobe i svrhu putovanja.
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Troskovi vanjskog struénog misljenja i usluga / Troskovi opreme / Infrastrukturni troskovi i troskovi
radova

Opis 1: Naziv izvodaca
Opis 2: Navedite ako postoje racuni u ratama.
Partnerov komentar: OpiSite namjenu troska.

Neto prihodi
Opis 1: Opisite aktivnosti u kojima su nastali neto prihodi.

Klikom na »Unesi«, u skladu s cetvrtim dijelom Priru¢nika o provedbi projekata za korisnike:
Prihvatljivost troskova i vaze¢im uputama nacionalnih tijela zaduzenih za prvostupanjsku kontrolu,
unesite odgovarajuce privitke kako bi osigurali dokaz o nastalim troSkovima.

Na ovoj se stranici automatski izraduje popis racuna koji moZete vidjeti pomicanjem po stranici (po
tablici).

Za dodavanje pojedinih troskova na popis racuna, kliknite na »Dodaj stvarni troSak« na donjem dijelu
stranice.

Ako je u okviru obrasca za prijavu odobren pausalni iznos za troskove osoblja i/ili uredske i
administrativne troskove, sustav ¢e automatski izracunati pausalne troskove na osnovi odgovarajucih
unosa u popis racuna. Sustav eMS automatski ¢e dodati umjetno kreirane pausalne racune po radnim
paketima, pri ¢emu ¢e postotak pausala izracunati temeljem unosa u druge odgovarajuce troskovne
kategorije.

Uzmite u obzir da u troskovnim kategorijama u kojima vrijedi pausal, nije mogucée dodavati racune za
stvarne troSkove. Isto tako nije mogucéa promjena iznosa koji je zahtijevan na temelju pausala (ni od
strane projektnih partnera ni od strane programskih tijela koja provjeravaju izvjesée).

Klikom na gumb »Dodaj stvarne troskove« ponovite cjelokupan postupak dodavanja troskova sve dok

ne budu uneseni svi troskovi koji su nastali u razdoblju izvjeStavanja (u iznimnim slucajevima i
troskovi koji su nastali ranije).

Nemojte zaboraviti spremiti unos klikom na »Spremi«!

Paznja! Ako imate pravo na povrat PDV-a, sufinancirani su troskovi jednaki neto troskovima; ako

nemate pravo na povrat PDV-a, sufinancirani su troskovi jednaki bruto troskovima (s PDV-om).

C. Odjeljak »Doprinos i najava«

Kada su u sustav uneseni svi odgovaraju¢i sadrzajni i financijski podatci, potrebno je odrediti
financijske podatke/sredstva o prijavljenim troskovima u odjeljku »Doprinos i najava«. Za vrijeme
provedbe ovoga zadatka prikazat ée se iznos oznacen u crvenom polju (na slici 10.), koji je potrebno
financirati iz drugih (npr. vlastitih, nacionalnih, regionalnih itd.) izvora. Ovaj iznos je potrebno
dodijeliti odgovarajuc¢em financijskom doprinosu, i to u desni redak stupca »Trenutno izvjesée«.

14
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U ovom odjeljku je potrebno navesti podatke o trazenom indikativhom iznosu za sljedece razdoblje
izvjeStavanja »Najava izvje$¢a«. U polju »Opis« opisuje se razlika izmedu planirane i stvarne
financijske vrijednosti (ako je to relevantno).

Slika 10. Odjeljak »Doprinos i najava«

lzvjesce partnera Popis racuna { gelelelgiles] Dokumenti Privitci

Najava izvjesca

Prociienjen troak

€0,00

Opis

Pracenje partnerova doprinosa

Ciljna vrijed parti g dopril
€0,00
Naziv doprinosa ‘& Pravnistatus'¢ | Ukupan iznos naznacen u prijavnici < Prija3nja izvje3ca ¢ o S g
i —— [ ——— R — 9% od ukupnog (u skladu s AF-om) & Pttat— Trenutno izvjesce Dosadasnji prijavljeni iznos
100,00 % €0,00 €0,00
Poidzbroj javiiog doprinosa 100,00 % €0,00 £0,00 £0,00
Podzbro] privatnog doprinosa 0,00 % £0,00 £0,00 £0,00

Blizvez  (+) Dodajdoprinos

B Spremiizveite

Nemojte zaboraviti spremiti unose!

D. Odjeljak »Privitci«

Projektni partneri mogu unijeti i dodatne privitke povezane s cjelokupnim izvjeS¢em. Za prijenos
dokumenta kliknite na »UCcitaj«. Prikazat ¢e se skocni prozor za unos dokumenta. Ovdje je prikazan
popis svih unesenih privitaka u ovom odjeljku, ukljucujuci i informaciju tko je i kada unio pojedini
dokument. Najveca veli¢ina privitka mozZe biti 7 MB za jednu datoteku. Vaino je da kvaliteta
skeniranog dokumenta bude dobra (svi potrebni podatci moraju biti jasno vidljivi i ¢itki), u suprotnom
nacionalni kontrolori zbog necitke dokumentacije nisu obvezni potvrditi trosak.
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2.1.1 Podnosenje izvjesc¢a o napretku partnera

Da biste mogli podnijeti izvjes¢e o napretku partnera, prethodno ga morate provjeriti klikom na
»Provjeri spremljeno izvjesée«.

Slika 11. Provjera spremljenog izvjes¢a
AR,
& SF’REI:.’!AN.J-E
| ‘= IZVIESTAJA

M Financijsko izvieSie partnera

@ov‘ieri spremlijeno izviesce g

! Brisanje izvjesia

W Obrazac za prijavu
7 | Dodatne informacije

& lspis izviesia

Nakon Sto ste provjerili izvjes¢e o napretku partnera, mozete ga podnijeti klikom na »Podnesi izvjesée«
koje ée se pojaviti na istome mjestu kao i prethodno »Provjeri spremljeno izvjesée«.

Slika 12. Podnosenje izvjesca

&% ~ SPREMANJE
DY zuesTA

¥

@' Financijsko izviesée partnera
@' Brisanje izvjedta
m ! Obrazac za prijavu

7 | Dipdatne informacije

ﬁ |spis izvieSca

Podneseno izvjesée je zakljuano i partner ga viSe ne moZe mijenjati. IzvjeS¢e o napretku partnera
prosljeduje se nakon podnosenja imenovanom FLC-u projektnog partnera. Projektni partner moze
pratiti status izvjeS¢a na Nadzornoj ploci.

Novo izvjes¢e o napretku partnera moguce je izraditi nakon podnosenja prethodnog izvje$c¢a. Partner
ne moze izraditi viSe izvjescéa istovremeno.
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2.2 lzvjeSce o napretku projekta u eMS-u

Nakon $to nacionalni kontrolori ocijene sva izvje$¢a partnera i provjere troskove za pojedino razdoblje
izvjeStavanja, vodeci partner moze izraditi izvjeSée o napretku projekta.

Izvie$éa o napretku projekta mozZe izraditi samo vodeci partner na projektu, a to je moguce onog
trenutka kada projekt u eMS-u bude u statusu »Ugovoreno«. lzvjesée o napretku projekta mora biti
dvojezicno (na slovenskom i hrvatskom jeziku). Korisnik koji ima ulogu vodeéeg partnera je onaj
korisnik kojeg je Zajednicko tajnistvo potvrdilo u postupku predaje projekta vode¢em partneru. Klikom
na »Prikazi vise« na vrhu ekrana, koji prikazuje podatke o projektu/izvjescu, uvijek se moze vidjeti koji
je korisnik vodeci partner projekta.

Nakon $to se za projekt sklopi Ugovor o sufinanciranju, za pristup projektu, kao zadani nacin prikaza,
bit ¢e vidljiv popis »lzvjes¢a«. Za pripremu izvjeSéa o napretku projekta, vodeéi partner mora iz
padajuéeg izbornika s ulogama izabrati ulogu »VP« (vodeéi partner). Svaki vodeéi partner mozZe birati
izmedu dviju uloga: »Pp« (projektni partner), ako Zeli pripremati vlastita izvjes¢a partnera, i »VP«, ako
Zeli pripremati izvjeSé¢a o napretku projekta. Uloga vodeéeg partnera omogucava korisniku uvid u sva
izvjeSéa svih projektnih partnera te daje mogucénost kreiranja i podnoSenja izvjes¢a o napretku
projekta.

Slika 13. Biranje uloga i izrada novog izvjeséa o napretku projekta

Izaberi ulogu

M/ Tablice projekia VP

2 Projekt

7 | Dodatne informacije

Projektna izvjesca

| zlaz Razdoblje & Stavanja 0 01.10.2016 - 01.10.2016
Razdoblje izvjestavanja 1 01.10.2016 - 31.03.2017
Rardoblje izvje$tavanja 2 01.04.2017 - 30.09.2017

~

Pomo¢

Razdoblje izvjeStavanja 3 01.10.2017 - 31.03.2018
I Omoguéi zavrsno izvieste .
Razdoblje izvjestavanja 4 01.04.2018 - 30.09.2018

o Razdeblie 0 ~
3 |zradi izviesce za,

01.10.2075-07.10.2016

o

Kontakii

+

Korekcije i revizije

Za izradu novog izvjeS¢a morate kliknuti na »lzradi izvjesce za« i izabrati razdoblje ispod tablice koja
prikazuje pregled izvjes¢a o napretku projekta. Sustav e vas zatim preusmjeriti na izvjes¢e o napretku
projekta koje odgovara odredenom razdoblju izvjestavanja.

Izvje$éa o napretku projekta imaju financijski i sadrzajni dio. Sustav automatski priprema financijski dio
na temelju FLC certifikata koji su na raspolaganju, a koje je vodeci partner ukljudio u izvjesée o
napretku projekta. Sadrzajni dio izvjeSéa o napretku projekta vodedéi partner mora ispuniti ruc¢no. Uz
izvjeSée o napretku projekta takoder je mogude unijeti privitke. Neki dijelovi u izvjeS¢u o napretku
projekta ovise o potvrdenom obrascu za prijavu (npr. koji su radni paketi na raspolaganju).
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A. Odjeljak »lzvjesce«

Odjeljak »lzvjeSc¢e« obuhvaéa aktivnosti provedene u razdoblju izvjeStavanja. Sadrzava opcenite opise
aktivnosti i izvjeStavanje po radnim paketima. U ovom odjeljku najprije morate opisati aktivnosti
(»Postignuca glavnih ishoda«) u predmetnom razdoblju izvjeStavanja i ukljuciti FLC certifikate za
projektne partnere. Pokazat ¢e se pregled glavnih pokazatelja projekta (»Postizanje glavnih ishoda
projekta«) (vidi zeleni okvir na slici 14.). Ova ¢e se tablica automatski izraditi na temelju podataka

unesenih u dio izvjesca koji se odnosi na »Radni paketi«.

Slika 14. Odjeljak »lzvjesce«

@ Radni paketi Certifikati Tablice projektnih izvjesca Privitci Dokumenti

lzvjesce o napretku projekta
Razdoblje 1-11.04.2016 - 10.10.2016

N6 | B

Vrhunci glavnih postignuca
Opis
=

= HR

#oen

- sL

Popis partnera s FLC certifikatom

Kratica partnera | Broj certifikata FLC | Datum certifikata FL.C | Ukupni tro3kovi koje je odobria FLC | UK(juéi u financijsko izvie3te projekta  Ukljucen ukupan trosak partnera  levor sufinanciranja  Stopa sufinanciranja (%) | Ukljuéen uki
11 19.01.2017 €0,00 v ERDF 25,00%
1 10.01.2017 €18 v ERDF 85,00%

Postizanje glavnih ishoda projekta

PoksTatal B Zbroj ciljeva Dosadaénji zbroj Broj pokazatelja Naziv glavnog Cilj kvantifikacije glavnin Planirana Dosad Razina
Oxdafel prosramatin oo pokazateljaishoda  postignutihishoda  glavnih ishoda projekta  ishoda projekta ishoda projekta isporuka postignuto postignuéa
o2 / 2,00 Mar.2019 0,00 not started
6¢-3 - Osebe, vkljuZene v aktivnostih izbojj§anja zmogljivostiiOsobe koje 0,00
sudjeluiu u akiivnosti jatanja kapaciteta 1201 r— / 14800 Mar.2010 000 | notstarted

U izvjeS¢e o napretku projekta morate ukljuciti FLC certifikat za sve partnere, i to tako da ga oznacite
(crvena strelica na slici 14.).

Morate unijeti podatke o dosegnutim ciljnim skupinama, utvrdenim problemima i rjeSenjima te
horizontalnim nacelima. Na dnu sucelja omoguéen je unos podataka o horizontalnim nacelima. Polje
koje moZete oznaciti »Potpuno implementirano« oznacite samo u zavrSnom izvjes¢u o napretku

projekta.
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Slika 15. Izvjestavanje o dosegnutim ciljnim skupinama, utvrdenim problemima i rjeSenjima te horizontalnim nacelima

Dosegnute ciljine skupine

Ciline skupine

A Trenutno izvjesée o Postotak dosad
Ciline skupine Ciljna vrijednost 0o o dosegnutim ciljnim lzvor provjere Opis ciljne skupine dosegnutih
;":':d'::‘.;i".;- skupinama <iljnih skupina
& &
EN EN
2000 Breosea ko 2000 Precstl znatoni
- ]
local public autharity 700 000 0,00 000%
2000 Preosea nkowt 2000 Preosta znkout
- =
2000 Preosea sshent 2000 Precstal znstont
& &
EN EN
2000 Praoseai snskovi 2000 Pracsta znatovi
) . - |
incerest groups including NGO it 000 000 000%
2000 Bracsra zskont 2000 Preostai sk
- -
2000 Pregstai skt 2000 Preostai snskovi
Utvrdeni problemi i rieSenja
Opis utvrdenih problema i rie3enja
5
= HR +
e +
o sL *
Horizontalna natela
Opis horizonzainih natela
5
Horizontalna natela Doprinos u ovom razdoblju izviestavanja Opis doprinosa
[
£

Er

-
Odrvi razvoj as pianned z
200 eosta ko
additional positive effects =
less then plznned
2000 5vast s
EN
200 Prostih sk
-
Jednakost izmedu muskaraca | sena a5 pianned -
2000 reosat o
=Y
200 reostah ko
-
Jednake moguénosti i nediskriminacia as pianned s

2000 Precstal nskon

U potpunosti implementirano

Implementirano
/

Implementiana na
>

Nemojte zaboraviti spremiti unose!
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B. Odjeljak »Radni paketi«

Dio izvjeSéa o napretku projekta predstavlja i izvjeStavanje po radnim paketima. Izvjeséa o pojedinim
radnim paketima mogu se otvoriti klikom na odgovarajuéi podizbornik na navigacijskoj traci.

Slika 16. Odjeljak «Radni paketi«

| lzvjesce Radni paketi Certifikat! Tablice projektnin izvjed¢a Privitci -~ Dokument

o Upravijanje

Broj radnog Mjesec pocetka radnog paketa Zavrini mjesec radnog paketa
paketa o Komunikacija Apr.2016 Apr.2019

M

Ukljugenast p

U ovom odjeljku moZete detaljno opisati provedbu svakog radnog paketa, ukljucujuéi i podatke o
provedenim aktivnostima i doprinosima projektnih partnera te podatke o problemima ili o
odstupanjima od prvobitnog plana u obrascu za prijavu.

Slika 17. Izvjestavanje o radnim paketima

Certifikati Tablice projektnih izvjeséa Privitci _+ Dokumenti

Brojradnog  Naslov radnog paketa Mjesec poetka radnog paketa
paketa Upravljanje Apr2016 Apr:2019
M

pakety

Ukijugenost partnera

Kratica Naziv

ccording towork plan

benind schedule
shead of schedule

Zeni | 5toje bila &ja uloga

Opisite | opravdaj Eujuc pronadena rjesenja

[@

EN

x

Vodedi partner mora za svaki radni paket iz padajuéeg izbornika na slici 17. izabrati »Stanje radnog
paketa«.

Ovdje moZete upisati podatke o pokazateljima glavnih ishoda projekta, aktivnostima i isporuc¢evinama.
IzvjeStavanje o isporucevinama, ukljucujuéi i unosenje dokaza o ostvarenim isporucevinama, takoder je
dio izvjeStavanja o radnim paketima.
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Slika 18. Izvjestavanje o pokazateljima glavnih ishoda projekta, aktivnostima i isporucevinama

Achieved So
Project Main PDZRZE,S Main Ouinit Fafi ot ras Razina  Aftachment
e Project Main Output Description (HR) Programme Output Indicator (HR) Vo, Quantfcaon  IncludingTnis i ihE  REENE o
D Target (HR) Reporting e
Period) (HR)
CO09 - Povecanje pricakevanega tevila
abiskov podpriih spomenikey naravne in
kulturne dedidcine tor
mamenitostiPovecanje u odekivanom 0702019 not start. ~ @
- broju posjeta podrianim odredistima

kultune ili prirodne batine i ostalim
atrakeijama
6c-1 - Investicije manjSega obsega v
infrastrukturo za obiskovalce in
ohranjanje naravne in kultume . -

not start. 5
dediaginefinvesticije malih razmjera u g 21 Utitg)
posietiteljsku infrastrukturu i ofuvanie
privodne i kulturne bastine

Opisite napredak u ovom razdoblju izviestavanja i objasnite kako su partneri bili ukijuceni i to je bila €ija uloga

ATIA

Naslov aktivnosti Miesec potetka Miesec zavrsetka Status aktivnosti s
10.2016 102017 ot stnee -
DT114
Naslov isporucevine Opis isporucevine Planirani miesec isporuke Brisanje statusa -
102017 -

Dokaz o isporugevini

C. Odjeljak »Certifikati«

Slika 19. Odjeljak »Certifikati«

lzvjesce Radni paketi JNNMMMMMID Tablice projekinih izviesca SRCUNSIp Dokumenti

o TED Certifikat 1.1

IzvjeStavanje o pojedinim troSkovima provodi se pomocu certifikata koje izdaje FLC na temelju
troSkova zatrazenih u izvjeS¢ima partnera. U odjeljku »Certifikati« vodeéi ée partner izabrati
odgovarajudi certifikat, Sto ¢e ga zatim preusmjeriti na tablicu s popisom racuna.
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Slika 20. Promjene troskova

Spremeni izdatke

Datum raluna =008 2056

- B3 P s U el diipbus
Datum pladila
s Partnerjev koimentar
Valuta ELR - EURO

Shoupna ’

il it 185000

izdatka v izvirnd F000 Prepanin lirdn sk
waluti

ey Lrhe

Zahtevani
Fnesak v iTvinni
WAL

zdathd izven
programskegs
cbmadia (ki je
del Unipe)?
Stvarni

Preverli Flg o L Kprmentar Flc

~ Razlika Flc £0,00

1.000,00

Ceriificirani
reselk Flo

' Raglika L @ a0 [ Komentar LP
Certificirani £ 400000

mnesek L@

000,00

IO Pty dbrein skl

JRIC P ol Lo amskics

Vodedi partner moZe promijeniti troSkove na nacin da u odgovarajuéem polju odredi razliku.
Vrijednosti koje su prethodno unijeli partner i nacionalni kontrolori (troskovna kategorija, radni
paket, interni referentni broj, broj racuna, datum racuna, datum placanja, valuta, PDV) vise nije
moguce mijenjati.

D. Odjeljak »Tablice projektnih izvjesca«

Slika 21. Odjeljak »Tablice projektnih izvjes¢a«

Izvjesce Radni paket] Certifikati blice projektnin izviedta ) MESNITARRIL0y Eigi

Ovdje se nalaze razliCite tablice sa sazetim troskovima koji su ukljuceni u izvjes¢e o napretku projekta.
Nemojte zaboraviti da se tablice aZuriraju prije nego se izvjes¢e podnese. Sva smanjenja, koja vodeci
partner provodi, odmah su vidljiva u tablicama. Tablice u izvjeséu funkcioniraju na isti nacin kao i
tablice u izvjeS¢u partnera, pri ¢emu se uzimaju u obzir svi certifikati koji su ukljuceni u izvjesée o
projektu.

Nemojte zaboraviti da se vrijednosti (i ime) u stupcu »Trenutno u izvjeS¢u« mijenjaju svaki put kada

se promijeni status izvjeSc¢a projekta.
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Prije podnosSenja izvjeséa prikazat ¢e se status »iznos koji ¢e se poslati Zajednickom tajnistvu«; nakon
podnosenja izvjes¢a ovo Ce se polje promijeniti u »iznos poslan Zajednickom tajniStvu«. Na isti ¢e se
nacin stupac »Prethodno izvjestavanje (potvrdio CA)« promijeniti ako su na raspolaganju nove potvrde
CA-a. Nakon podnosenja izvjeséa Zajednickom tajniStvu, vrijednosti se viSe ne mogu mijenjati.

E. Odjeljak »Privitci«

Slika 22. Odjeljak »Privitci«

lzvjesce Radni paketi Certifikati Tablice projektnih izvjesca @Dckumenti

Vodeci partner mozZe unositi dodatne privitke koji su povezani s cjelokupnim izvjes¢em.
2.2.1 Podnosenje izvjes¢a o napretku projekta

Da biste mogli podnijeti izvjes¢e, prethodno ga morate provjeriti klikom na »Provjeri spremljeno
izvjeSée«.

Slika 23. Provjera spremljenog izvjes¢a

, B
[ i SPREMANJE
S
i
& Provieri spremljenc izvjeide

Ui Obrazac za prijavu
7 | Dodatne informacije

& lspis projekinog izviesta

Nakon Sto provjerite izvjes¢e o napretku projekta, mozZete ga podnijeti klikom na »Podnesi izvjeséex,
Sto Ce se pojaviti na istome mjestu kao i ranije »Provjeri spremljeno izvjesce«.

Slika 24. Podnosenje izvjesca

[ &) sPrEMANJE
‘l:‘?y

Gdnesi izvjesce ) I

| QObrazac za prijavu

1 | Dodatne informacije

& lspis projektnog izviedca
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Nakon sto je izvjeS¢e podneseno, vodedi ga partner moZe vidjeti, ali ga viSe ne moZe mijenjati.
Novo izvjesée o napretku projekta moguce je izraditi tek nakon podnosenja prethodnog izvjesca.
2.3 ZavrsSno izvjesce u sustavu eMS

Zavrsno izvjeS¢e mora se izraditi zajedno s zadnjim izvjeS¢em o napretku projekta. Za kreiranje
zavrsnog izvjes¢a vodedi partner mora kliknuti na »Omoguci zavrsno izvjeSée« (oznaeno crvenom
bojom na slici broj 25) na popisu izvjesca. Zavrsno izvjeSée mora izraditi vodeci partner u projektu.

Slika 25. Omoguci zavrsno izvjesce
W) Tablice projekia
|zaberi ulogu #
@ | Projekt

Vodeci partner b
7 | Dodame informacdije

Projektna izvjeSca

o) ez | izvjeice | Pofetakinjeica | Zavrietakinvieléa | Stame |

Exit to ca-confi il 5
" g:;e"atfuﬁc[gqr;na en Razdoblje izvjeStavanja 0 15.01.2016 - 11.03.2016
Izviesce 0.1 | *15.01.2016 11032016 Izvjesce podnesena Tijelu za ovjeravanje
Razdoblje izvjeStavanja 1 01.10.2016 - 28.02.2017

lzvjedte 1.1 | 01.10.2006 28.02.2017 IzvjeSce podneseno Tijelu za ovjeravanje

Razdoblje izvjeStavanja 2 01.03.2017 - 31.08.2017

lzvjeSce 2.1 | 01.03.2017 31.08.2017 Izvjesce podnesenc Tijelu za ovjeravanje

]
B Ornogudi zavrino izvjeice
2

Kontakt
Razdoblje izvjeStavanja 3 01.09.2017 - 28.02.2018

Izvjeice 3.1 | 01.09.2017 25022018 IzvjeEce podneseno Tijelu 23 ovjeravanje
+ | Kaorekcije 7 revizije . { P 2 go! 4 = !

Razdoblje izvjestavanja 4 01.03.2018 - 31.08.2018

lzvjette 41 01.03.2018 31.08.2018 lzvjeEce podneseno Tijelu za ovjeravanje
U Odjava
Razdoblje izvjeStavanja 5 01.09.2018 - 31.03.2019
HE = lzvjesce 5.1 01.09.2018 31.03.2019 lzv jesce u tijeku

Klikom na »Omoguci zavrsno izvjes¢e« u popisu izvjes¢a otvara se odjeljak »Zavrsno izvjeSce« kako je
prikazano na slici 26.
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Slika 26. Dodano zavrsno izvjesce

5

Tablice projekta
Projekt

Dodatne informacije

| lzlaz

. Exit to ca-confirmation

generation {HR)

(o)

DRCIRG

! Pomod

! lzradene datoteke

Onemogudi zavrsno izvieice

Kontakt

! Korekcije i revizije

(5

| Odjsva

HR

electronic
maonitoring
system

lzaberi ulogu 'y

Wodeci partner >

Projektna izvjesSca

| lzvjelés | Pofstakinjeiéa | Zavidetak invjeléa | Stanje |
Razdoblje izvjeStavanja 0 15.01.2016 - 11.03.2016
lzvjeSce 01 | 15.01.2016 11.03.2016 Izvjesce podnesena Tijelu za ovieravanje
Razdoblije izvjestavanja 1 01.10.2016 - 28.02.2017
Izviesée 1.1 | 01.10.2016 28.02.2017 IzvjeEce podnesena Tijelu za ovjeravanje
Razdoblje izvjestavanja 2 01.03.2017 - 31.08.2017
lzvjesde 21 | 01.03.2007 31.08.2017 IzvjeSce podnesenc Tijelu za ovjeravanje
Razdoblje izvjeStavanja 3 01.09.2017 - 28.02.2018
lzvjeSce 31 01.09.2017 28.02.2018 lzvjetce padneseno Tijelu za ovjeravanje
Razdoblje izvjeStavanja 4 01.03.2018 - 31.08.2018
lzvjesée 41 | 01.03.2018 31.08.2018 lzvjesce podnesena Tijelu za ovieravanje

Razdoblje izvjeStavanja 5 01.09.2018 - 31.03.2019

Izvjesce 5.1 01.09.2018 31.05.2015 lzw je3ce u tijeku
Zavrsno izvjesce I

Final report (HR) | State (HR) | Date ufsul:mlmnn (HR)

Fina! regort (HR) Saved (HR) Mot submitted (HR) 7| Zavrsno izvjesce

Klikom na »Zavrsno izvjeSce« (crvena strelica na slici 26) otvara se sadrZaj zavr$nog izvjesca, kako je

prikazano na slici 27: Sadrzaj zavrSnog izvjes¢a. Kod zavrsnog izvjes¢a vodeci partner odgovara na

pitanje o »OdrZivosti« (kako je prikazano na slici 27).

Slika 27. SadrZaj zavrsnog izvjeséa

Q SAVE (HR)

Project Information (HR)

Testni projekt Siovenija - Hrvadka / Testni projekt Slovenija - Hrvaska

01.03.2017 - 31.08.2018

i Project Title (HR):
8 Nadzoma plogs izvieia Project Acronym (HR)-TEST SLO-HR
(@) Tabiice projelia Project Number {HR): SLO-HRE
Fraject Duration (HR}
B Projekt
< Lead Parter (HRE  Lead partner
) Dodatne informacdije

ODRZIVOST

® ) izls

& N
(2] Pomot
(B) lzradene datoteke o sL
@) Onemogudi zavring irvjeEde = HR
2) Korakel
s Questions (HR)
¢ odjava
TR

Kako éete osigurati odriivost glavnin ishada nakon zavrEetks projekes? [Npr., navedite tko e odrfavatl opremu/investidie... Prillkom opisivanja odriivost], uzmite U obzir | financijskl aspekt te kadrovske moguénosti.)

Nr {HR) Criteria (HR) Description (HR) Provjeri
| a SavE(HR) @ Print (HR)

Nakon usnosa odgovarajuceg sadrzaja vodeci partner mora sve spremiti s gumbom »Spremi«. Vodedi

partner mora provjeriti »Zavrsno izvjesée« klikom na gumb »Provjeri« (u donjem dijelu zavrsnog

izvjeséa, oznaceno crvenom bojom na slici 27, da bi mogao podnijeti zavrsno izvjesc¢e. Kada je zavrsno
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izvjeS¢e provjereno, vodeéi ga partner podnosi klikom na gumb »Podnesi«, koji se pojavi na istom
mjestu gdje je prethodno bio gumb »Provjeri«.

Vodedi partner mora jos$ dodatno ispuniti i obrazac »Dodatak zavrsnom izvjeSéu« (koji se mozZe naci na
mreznoj stranici www.si-hr.eu/hr2 pod Upute -> Programske upute -> Priru¢nik o provedbi projekata

za korisnike: 5. dio). Obrazac »Dodatak zavrSnom izvjeS¢u« mora biti ispunjen na tri jezika (slovenskom,
hrvatskom i engleskom jeziku) i mora se priloZiti pod »Privitci« kod zadnjeg izvjes¢a o napretku
projekta. Za potrebe promidzbe programa potrebno je pod »Privitke« kod zadnjeg izvjes¢a o napretku
projekta, takoder prilozZiti i 2-3 reprezentativne slike rezultata projekta.

2.4 lzvjesStavanje o javnoj nabavi iznad praga EU-a

U slucaju da netko od projektnih partnera objavi javnu nabavu iznad praga EU-a, tu informaciju mora
poslati vodecem partneru. Vodeci partner takve informacije mora unijeti u eMS pod »Dodatne
informacije« u odjeljku »Javna nabava iznad praga« (vidi sliku 28.).

Slika 28. Dodatne informacije — Javna nabava iznad praga

-9 lnterreg W SLO-HR Prikali ite: Dodatne informacije
43 interreg
SLBVENGA_ HAVATSRA

Informacie obanci ~ FLC  Dria Dodjela karisnika * Ishodi  &ifre  Dokumenti ~ Ugovoropsrinerstws  Dodatne informacije

Vodeci partner mora kliknuti na »Dodaj« i otvorit ¢e se novi, prazni prozor (slika 29.).

Slika 29. Javna nabava iznad praga
Procurement (HR) 1

© Remove (HR)
Procurement Pariner (HR) "
Contract Type (HR -

#®

FN
LI AT R

€000

|Etgivle Expendiure Incurred And Paid Based On Coniract (HR) s

€0.00
Procurement Procedure Used (HR) .
Name Of Unigue Identifier Of The Copiractor (HR

Comment (HR)

2000 Precsti znakou

2000 Precsiaii znakon

© Doda] 2000 Pravsai nsion
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Vodedi partner mora iz padajuéeg izbornika izabrati »Ugovornog partnera« (na slici 29. oznaceno
crvenom kruznicom) i ispuniti sva ostala polja »Vrsta ugovora, »Ugovorena vrijednost«, »Na osnovi
ugovora nastali i placeni prihvatljivi troskovi, »Koristeni postupak javne nabave«, »Podatci o izabranom
izvodacu (naziv, adresa, porezni broj)« i »Komentar«.

Vodedi partner ima moguénost klikom na »Dodaj« (na slici 29. oznaceno plavo) dodati novu »Javnu
nabavu«.

3. IZMIJENE PROJEKTA

Za vrijeme provedbe projekta moguce su i izmjene projekta. U pravilu broj izmjena je ograni¢en na
dvije vece projektne izmjene (vidi: Drugi dio: Razvoj projekta Prirucnika o provedbi projekata za
korisnike).

S obzirom na to koliko utjecu na projekt, moZemo razlikovati manje i vece izmjene projekta. Sve
izmjene projekta moraju biti utemeljene i dogovorene medu projektnim partnerima prije nego sSto ih
vodedi partner dostavi Zajednickom tajniStvu. Odgovaraju¢a programska tijela moraju odobriti
izmjene.

Vodecdi partner najprije mora ispuniti Zahtjev za izmjenu i unijeti ga u eMS. Trazena promjena
projekta mora biti jasno opisana i utemeljena, uklju¢ujuéi uzroke i posljedice predloZenih izmjena
projekta. Zajednicko tajniStvo osigurava tehnic¢ku podrsku tijekom ¢itavog postupka izmjene projekta.

Nakon sto vodeci partner podnese zahtjev za izmjenu projekta, Zajednicko ée tajnistvo pregledati
podneseni zahtjev i provesti postupke za odlucivanje s obzirom na vrstu izmjene projekta. Prilikom
manjih izmjena odluku moZe donijeti Zajednicko tajniStvo, dok c¢e za vece izmjene pripremiti
materijale za odlucivanje Odboru za pracenje. Kona¢nu odluku donose ¢lanovi Odbora za pracenje.

U slucaju pozitivnog ishoda, Zajednicko ce tajnistvo vodec¢em partneru omoguditi revidiranje obrasca
za prijavu u eMS-u. Zatim c¢e vodedi partner aZurirati odgovarajuce dijelove obrasca za prijavu
(partnerstvo, radni plan ili proracun) u skladu s odobrenim zahtjevom za izmjenu. Ako su za trazenu
izmjenu projekta potrebni dodatni dokazi (npr. izjava partnera, izjava o povlacenju itd.), potrebno ih
je unijeti u eMS kao privitke uz revidirani obrazac za prijavu.

Zajednicko ce tajniStvo pregledati izmjene u obrascu za prijavu. Od vodeéeg partnera mogu se
zahtijevati dodatna objasnjenja i/ili dodatne izmjene u obrascu za prijavu ako izmjene unesene u eMS
i popratna objasnjenja nisu dovoljna.

Na temelju konac¢no podnesenog revidiranog obrasca za prijavu u eMS, Zajednicko ¢e tajnistvo
obavijestiti vodeceg partnera (u eMS-u) o konacnoj odluci u vezi s trazenom izmjenom projekta.

3.1 lIzmjene projekta u eMS-u

Vodedi partner projekta izmjenu zahtijeva klikom na gumb »Zahtjev za izmjenu« (oznacen Zutom
bojom na Slici 30) u odjeljku ,,Obrazac za prijavu i ugovor (oznacen crveno na slici 30).

Vodedi partner moze zahtijevati izmjenu tek nakon sto je projekt predan vodeéem partneru, odnosno
nakon Sto je Zajednicko tajnistvo potvrdilo vodeceg partnera. Prije toga vodedi partneri ne mogu
zahtijevati izmjene.
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Slika 30. Gumb , Zahtjev za izmjenu”
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Zatim vodeci partner mora u korisnicko sucelje unijeti podatke o planiranoj izmjeni. Nakon $to se taj
unos spremi, Zajednicko ce tajnistvo biti obavijesteno o zahtjevu. Zajednic¢ko tajniStvo zatim moze
odobriti zahtjev za izmjenu i otvoriti obrazac za prijavu kako bi vodeci partner mogao unijeti izmjene
ili odbiti zahtjev.

Na taj se nacin pokrecu sljedeci radni postupci:
- vodedi partner traZi dozvolu za izmjenu -> Zajednicko tajnistvo odobrava zahtjev za izmjenu ->
vodedi partner mijenja obrazac za prijavu -> Zajednicko tajniStvo odobrava izmjenu -> izraduje
se nova verzija obrasca za prijavu

- vodedi partner trazZi dozvolu za izmjenu -> Zajednicko tajnistvo odobrava zahtjev za izmjenu ->
vodedi partner mijenja obrazac za prijavu -> Zajednicko tajniStvo zahtijeva daljnje izmjene ->
vodedi partner mijenja obrazac za prijavu -> Zajednicko tajniStvo odobrava izmjenu -> izraduje
se nova verzija obrasca za prijavu

- vodedi partner trazi dozvolu za izmjenu -> Zajednicko tajniStvo odobrava zahtjev za izmjenu ->
vodedi partner mijenja obrazac za prijavu -> Zajednicko tajnistvo odbija izmjenu -> obrazac za
promjenu ostaje nepromijenjen i nova verzija obrasca za prijavu nece biti izradena.

Naredba izbornika »Zahtjev za izmjenu« vodi do popisa sa pregledom svih izmjena i povezanih
obavijesti.
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Slika 31. Povijest zahtjeva za izmjenu
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Sustav eMS cuva sve razliCite verzije obrasca za prijavu po rednim brojevima pod naredbom izbornika
»Povijest projekta«.

Upozorenje!

Zahtjev za izmjenu uvijek se odnosi na posljednju vaZecu verziju obrasca za prijavu, a ne na
prvobitnu verziju!

Ako o prethodnoj izmjeni jos nije odluceno (odnosno Zajednicko tajnistvo ju nije jos potvrdilo
ili odbacilo), novi zahtjev za izmjenu nije moguce pripremiti (ni od strane programskih tijela
ni od strane vodeceg partnera).
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