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1. uUvobD

Ovaj dio prirucnika opisuje osnovna pravila arhiviranja i zatvaranja projekata od strane
korisnika. Svrha arhiviranja je cuvanje sadrzaja dokumenata (podataka i informacija) koji
moraju biti dostupni, razumljivi i raspolozivi svim predstavnicima institucija zaduzenih za
kontrole predvidene Programom suradnje, kao i tijelima ovlastenim za nadzor projekta.
Arhiv istovremeno mora osigurati dugorocnu stabilnost i vjerodostojnost svih zapisa za
Citavo razdoblje zadrzavanja. Zatvaranje projekata bit ¢e opisano u sljedecoj verziji sedmog
dijela ovog prirucnika.

2. OSIGURAVANIE REVIZORSKOG TRAGA

Korisnici su duZni osigurati dovoljan i adekvatan revizorski trag. U skladu s ¢lankom 140.
Uredbe (EU) br. 1303/2013, svi dokumenti koji se odnose na provedbu programa i projekata,
a osobito oni koji se odnose na provjere i kontrole potrebne za osiguravanje odgovarajuceg
revizorskog traga, moraju se pravilno arhivirati.

Racunovodstvene i prateée dokumente vezane uz projektne partnere potrebno je Cuvati u
prostorijama projektnih partnera. Dokumenti mogu biti pohranjeni u obliku izvornika il
drugih dokumenata jednake dokazne vrijednosti.

Dokumenti koji se odnose na projektnu prijavu i provedbu projekta (prijavni obrazac, izvjesée
o napretku partnera, izvjeS¢e o napretku projekta, itd.) arhiviraju se elektronicki u
elektronickom sustavu za pracenje (eMS).

3. POSTUPAK ARHIVIRANJA PROJEKTA

Vodedi/projektni partneri su u svakom trenutku duzni zadrzati u svrhu revizije sve sluzbene
spise, dokumente i podatke o projektu u izvornom obliku na siguran i uredan nacin u periodu
do dvije godine od dana 31. prosinca koji slijedi nakon $to Tijelo za ovjeravanje Europskoj
komisiji podnese obracune koji uklju¢uju troskove njihove operacije. Ova odredba ne utjece
na dulja zakonska razdoblja ¢uvanja propisana nacionalnim zakonodavstvom i propisima o
drzavnim potporama.

Vodeci/projektni partneri moraju u skladu s ¢lankom 140. Uredbe (EU) br. 1303/2013, a kao
$to je navedeno u ovom prirucniku, ¢uvati racune i knjigovodstveno ih voditi na nacin da im
se s lakocom moZe uci u trag za potrebe prvostupanjske kontrole i osiguravanja revizorskog
traga te voditi evidenciju racuna i tijela koja pohranjuju dokumentaciju.



